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1. Introduccién

El Registro Publico de Comercio (RPC), a cargo de la Secretaria de Economia (SE), es la
institucion que se encarga de brindar seguridad y certeza juridica a través de la
publicidad de los actos juridicos mercantiles, relacionados con los comerciantes y qué
conforme a la ley lo requieran, para surtir efectos contra terceros.

El RPC opera de conformidad con el Cdédigo de Comercio, a través, de un programa
informatico, denominado Sistema Integral de Gestidon Registral (SIGER), en el que se
realiza la captura, almacenamiento, custodia, seguridad, consulta, reproduccion,
verificacion, administracion y transmision de la informacion del RPC.

EI SIGER 2.0, es la nueva version del programa informatico, que resulté de los esfuerzos
de la SE para la modernizacion del RPC, el cual busca:

e Posicionar al Registro Publico de Comercio a través de un soélo sistema.

e Eliminar el rezago tecnolégico al no depender de equipo de cobmputo y software
especifico, facilitando la operacidon a todos los usuarios del sistema.

e Crear un sistema modular, por perfil de usuario, amigable, de facil uso y acceso
a la informaciéon en tiempo real.

e Permitir la inscripcion inmediata de actos (sin calificacion registral) reduciendo
tiempos de respuesta a los usuarios finales.

Este manual describe el uso del SIGER 2.0, desde la perspectiva del perfil de Analista,
gue corresponde a usuarios del Registro Publico de Comercio, que tienen la
responsabilidad de revisar y capturar, la informacién de la forma precodificada y el
testimonio o archivo magnético, pdliza o acta correspondiente, a un acto mercantil
inscribible en el RPC.

2. Descripcion del Sistema

El SIGER 2.0, permite hacer agil y eficiente la inscripcion, anotacion o cancelacion de
Actos Mercantiles, a través de un sistema via WEB, en una sola Base de Datos,
impulsando la seguridad juridica de las transacciones que se realicen, y que las
consultas y certificaciones que se soliciten incluyan la informacion actualizada en
tiempo real en el RPC.

Para la operacion del SIGER 2.0, se consideran los perfiles de Administrador Nacional,
Administrador Local, Recepcion, Analisis, Calificacion y Entrega.
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3. Descripcion del médulo

En el SIGER 2.0, el personal habilitado con el Perfil de Analista, tendra habilitada la
bandeja para revisary capturar, la informacion de la forma precodificada y el testimonio
0 archivo magnético, pdliza o acta correspondiente, a un acto mercantil inscribible en

el RPC.

I. Acceso al Sistema

Para ingresar al SIGER 2.0, es necesario contar con un usuario (correo electrénico
registrado) y contrasefla, misma que el sistema envia de forma automatica por correo
electronico, una vez que el administrador nacional da de alta al usuario en el SIGER 2.0.

Ingresar el usuario y contrasefa en los respectivos campos de la pagina principal.

Acceso a usuarios

Usuario:

Contrasena:

¢Olvidaste tu contrasena? Registrar nuevo usuario Ingresar

Pantalla de Login

Acceso a usuarios

Usuario: usuario@economia.gob.mx

Contrasefa: | sssssssss

¢ Olvidaste tu contrasena? Registrar nuevo usuario Ingresar

Pantalla de Login con datos

Una vez ingresados los datos, dar clic en “Ingresar” para acceder al sistema.

ADMINISTRACION * BANDEJA DE TRABAJO * SOLICITUDES * CONSULTAS Y ESTADISTICAS

Bienvenido

SECRETARIA DE ECONOMIA ALGUNOS DERECHOS RESERVADOS. 2014. AVISO DE PRIVACIDAD - TERMINOS Y CONDICIONES

Pagina de Bienvenida

Il. Recuperacion de Contrasena
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En caso de no recordar la contrasefna, se puede solicitar el restablecimiento de la
misma, en la opcidon “Ingresa”. Se debe dar clic en “; Olvidaste tu contrasena?”, el SIGER
2.0, desplegara el cuadro para capturar el usuario (correo electrénico previamente

registrado).

Se generara una nueva contrasena que se enviara a tu correo eletronico registrado.

Usuario:

‘ Cancelar || Recuperar

Pantalla Recuperar contrasefa

En el apartado de usuario se debe colocar el usuario (correo electrénico previamente
registrado), y dar clic en la opcién “Recuperar”.

Informacién

Se generard una nueva contrasefia que se enviara a tu correo eletrénico registrado.
Usuario:

usuario@gmail.com

‘ Cancelar || Recuperar

Pantalla Recuperar contrasefa correo electrdnico

El sistema debe enviar un mensaje indicando que la contrasefa ha sido enviada.

La contraseria ha sido
enviada

Pantalla contrasefia enviada

El sistema enviara correo electréonico con la nueva contrasefa, este puede llegar a
bandeja de entrada, spam o correo no deseado (se recomienda cambiar la contrasena).

SIGER 2.0 - Recuperacion de contrasena
siger.avanzado@economia.gob.mx

W parami v

Estimado usuario, su nuava contrasefia es: ngfazotWkaW3vW
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Pantalla correo con contrasefa

Este manual de usuario esta dirigido al perfil Analista por lo que se describiran
Unicamente los modulos del sistema a los que los usuarios con este perfil tendran
acceso.

lll. Administrar opciones usuario

El perfil del analista, tiene activos los apartados de “BANDEJA DE TRABAJQO’, con la
“BANDEJA ANALISTA” “SOLICITUDES” y “CONSULTAS Y ESTADISTICAS”, asi como, las
opciones de usuario, estas Ultimas estan disponibles en el nombre del usuario.

El personal de analisis, podra hacer uso de las opciones de usuario al dar clic sobre su
nombre, el SIGER 2.0, debe desplegar |la pantalla de opciones de usuario.

OPCIONES DE USUARIO

Usuario: Usuario Publico

Rol:  Usuario Publico

Cambiar foto Ninguno archivo selec Huso Horario: ~ TCENTRO  ~

CAMBIO DE CONTRASENA
Contraseiia anterior:
Nueva contrasefia:

Confirma nueva contrasefia

Pantalla Administrar opciones de usuario

Para realizar la seleccién de la foto, se debe dar clic en la opcidn “Seleccionar archivo”,
realizar la busqueda de la imagen y seleccionarla. La imagen no debera exceder el
limite de 500KB.

Cambiar foto Seleccionar archivo | descarga. jpg

Seleccion de imagen

Dar clic en guardar, el SIGER 2.0, debe mostrar la imagen seleccionada.
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Cambiar foto | Seleccionar archivo |descarga.jpg

Imagen seleccionada

Para seleccionar el Huso Horario en el cual se mostraran la fecha y hora, se debe dar
clic en el combo Huso Horario y seleccionar la opciéon correspondiente.

Huso Horario: T.CENTRO -

T.CENTRO
T. MORESTE
T. PACIFICO

.ontrasefia anterior:

Seleccidén de Huso Horario

Para realizar el cambio de contrasefa se debera capturar la informacion:
e Contrasena anterior
e Nueva contrasefia
e Confirma nueva contrasena

La contrasefa debe tener al menos 8 caracteres, de los cuales deberd incluir al menos
una letra mayuscula, un numero y un caracter especial (p. €j. Punto, coma, punto y
coma, diagonal, signo de mas, signo de menos, paréntesis, o0 signo de numero #).

Contrasefia anterior:
Nueva contrasefia:

Confirma nueva conirasefia:
[ cocoar M Gt

Cambio de contrasena

Una vez ingresada la informacidon, se debera seleccionar la opcién de “Guardar”, el
SIGER 2.0, mostrara la leyenda de que “La informacion ha sido guardada”.
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La informacion ha sido guardada

Guardar contrasefa

IV. Analizar Solicitud de Inscripcién.

El analista encontrara las solicitudes que tiene pendientes de analisis en el mend
Bandeja Analista.

14/10/2014 12:00:00 T.CENTRO

® 201400000228

0 T.CENTRO

4/10/2014 12:00:00 T.CENTRC

201400000238

0 TGENTRE

201400000242 143154 Inscripeion via ventanilla  14/10/2014 12.00.00 T.CENTRO

201400000263 Inscrie la  16/10/2014 12:00:00 T.CENTRO Proceso

201400000268 Inscripeion via 7/10/2014 12:00:00 T.CENTRO Proceso

201400000284 215773 Inscripeién via ventanila  20/10/2014 12:00:00 T.CENTRO Proces

201400000284 215773 Inscripelan via ventanila  20/10/2014 12:00:00 T.CENTRO Fendients

201400000205 nscripelan via ventaniila  20/10/2014 12:00:00 T.CENTRO Fro
PagIng 1 06 4 (31 reqistros)

201400000228
215773

14/10/2014 12.00:00
T.CENTRO

COLIMA INVESTMENTS
S.A.DE .M.

Cinthia Rosas Gastro
- 001 : Fedatario Notario
atar

En la bandeja de trabajo del analista se listan las solicitudes que estan pendientes de
atencion por parte del usuario segun la asignacion realizada automaticamente por el
sistema o de manera manual por el administrador de oficina.

Las solicitudes se listan en orden de prelacion (por fecha de ingreso). Se podran revisar
y trabajar en cualquier orden, sin embargo Unicamente podra ser enviada a calificacion
la primera de la lista para; de esta forma, respetar la prelacién. En la dltima columna se
muestra el estatus de la solicitud en la bandeja pudiendo ser Pendiente para indicar
gue esta solicitud no ha sido revisada o Proceso para indicar que la solicitud ya se abrid
y se le hicieron modificaciones.

Al seleccionar una solicitud de la lista se mostrara en la parte inferior de la pantalla, en
la seccidon Detalle, la informacidn principal de la solicitud.
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NCI 201400000228
FME: 215773
& M2 - Asamblea 92 - Escision
Razn | ion  COLIMAINVESTMENTS ’ :
el SA DECV 49 - Depdsito de firmas de administradores
R M7 - Depdsito de Firmas 50 - Depdsito de firma del representante comun de
Solicitante: Cinthia Rosas Castro obligacionistas de |a sociedad emisora
Fedat 2 -001 : Fedatario Notario
B Notario M3 - Matriculacion de 35 - Matriculacion de Comerciante Individual
Estatus Analisis Comerciante Individual 134 - Acto de Pruebas
Pago de derechos:
No. Documento: Documento 2

Opcionalmente se podran consultar los cambios de etapa de la solicitud mediante el
botdn Historial, el cual sera especialmente Util para solicitudes de continuidad o
solicitudes regresadas por el calificador a analisis.

Trabajar una solicitud

Para trabajar sobre una solicitud se debera seleccionar la solicitud y dar clic en el botén
Revisar en |la botonera inferior de la bandeja.

Se abrira la solicitud mostrando la informacién ingresada por el recepcionista al
momento de la recepcidn, asi como con los cambios que se hayan realizado en analisis
en caso de ser una solicitud en Proceso.
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Bandeja Anahista » REVISAR SOLICITUD

FME DOCUMENTO

A DECV - 9876543

ESCRITURA

e O . No de documento:  9876543-32
Razon/Denominacion COLIMA INVESTMENTS iecedocimanie] Escriura -
sacial SADECV

Acervo Historico

+
[NFORMACION:
NCI 201400000239 o . )
T s 402044 < 200:00 TCENTRO Notario Piblico ® Corredor Piblico Autoridad Particular
Fecha limite de atencion: 01/11/2014 12:00-00 T.CENTRO
Solicitante * Cinthia Rosas Castro
Enziiz e Fedatario 014 Roberto Luis Gon: £

Observaciones de Revision

X Sustituyendo a
Motivo de regreso a analisis: 0

Fecha y hora de regreso:

Comentarios de revisor: L En calidad de

FORMAS PRECODIFICADAS

Depédsito de firma del representante comun de o Pre - inscrito -
M7 - Deposito de Firmas |~ ®
Depasito de firmas de administradores Pre - inscrito -
M10 - Poder por Persona Moral o Representac Ctorgamiento de poder Pre - inscrito - @ ra [}
+
DERECHOS
DESCUENTOS

® Lineade captura

Wono: 5284300 Desgiose 0= ]

Saldo: $2,645.00 Abonar INAPAM +80
BOLETA
Tipo de boleta: [- SELECCIONAR -] -

Enviar

Secciéon FME

La Seccion FME (Folio Mercantil Electronico) mostrara uno o mas FME para los cuales
se solicitd la inscripcidon. Si el acto a inscribir corresponde a un acto que realiza la
apertura de folio la solicitud puede no tener un FME asociado. En este punto ya no sera

posible cambiar los FME asociados a la solicitud.
FME

v 215773-COLIMA INVESTMENTS SA DECV.

FME: 215773 3

Razon/Denominacion COLIMA INVESTMENTS
social: SADECV.
Acervo Historico

Se puede consultar la caratula de un FME existente, mediante el botdén con icono de
expediente = .
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FME:

Nombre / Razén social:

Objeto social:

Duracién de la sociedad

Domicilio social

Nacionalidad: Mexicana

Estatus FME Abierto

RFC

Nombre de socios: Emmanuel Vazquez Guluarte =

Fc-rma precodificada FH
. NCI Fecha de ingreso Fecha de inscripcion [};[ﬂﬂgrgi Modalidad Ver PDF

Revisar numero de documento

Tipe de persona: Fisica

Antecedente registral:

Régimen juridico Sociedad de Responsab

Giro:

Entidad Federativa

Municipio:

Oficina registral

Fecha de inscripcién: 06/07/2020 12:03:26 TCENTRO

CURP:

Enla seccion Documento se revisara el niUmero de documento (instrumento) mediante
el cual se da fe del acto que se desea registrar. Se deberd indicar el numero de
documento, asi como el tipo de documento al que corresponde utilizando el catalogo

desplegable.

DOCUMENTO

v NUEVO

No.de documento:

Tipo de documento: [- SELECCIONAR -] ».

DOCUMENTO

v 8474848412-1-FSCRITURA

Mo.de documento: 24748484221

Tipo de documento: Escritura

Se pueden agregar tantas referencias a documentos como sean necesarias mediante
el uso del botén coniconode mas * yse pueden quitar mediante el botdn con el icono

de bote de basura @

DOCUMENTO

* NUEVO
No.de documento:

Tipo de
documento:

b B4748548422-1-ESCRITURA

[- SELECCIONAR -] -

Datos generales de la solicitud
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La seccion Informacion muestra datos generales de la solicitud. El campo solicitante
podra rectificarse en caso necesario.

[NFORMACION:
MNCI: 201400000239
Fecha de ingreso: 14M10/72014 12:00:00 TCENTRO
Fecha limite de atencion: 01/11/2014 12:00:00 TCENTRC
Solicitante:* Cinthia Rosas Castro
Estatus: Fendiente

Cuando la solicitud ya se hubiera enviado a calificacion y el calificador la regreso a
analisis para rectificar alguna informacién también se mostraran las Observaciones de
revision indicando la fecha en la que el calificador devolvié la solicitud y sus
comentarios para el analista. En esta seccién el analista debera informar de las
correcciones realizadas en el campo Comentarios de Revisor dando clic en el botdn con

iconodelupa © .

Observaciones de Revisian Comentarios Calificador %
Favor de cumplimentar todos los campos de la M10 para

Motivo de regreso a analisis: Favordec... O poder realizar |a firma. Quedaron algunos campos
pendientes.

Fecha y hora de regresa: 07/11/2014 14:01:32 T.CEN

Comentarios de revisor: 2 Comentarios Analista %

firmado.
BMAS PRECODIFICADAS

10 - Poder por Persona Moral o Representac p subsanable

F

VBN TOLIAC

Revisar fedatario

En la seccién Fedatario se debera revisar que se introdujo correctamente el fedatario
al momento de la recepcién en funcidn de la documentacién aportada, pudiendo ser
un Notario Publico, un Corredor Publico, una Autoridad o un Particular, dependiendo
del acto a inscribir.

Indicar Notario Publico

Para indicar a un Notario Publico como fedatario del instrumento se debera seleccionar
la opcion Notario Publico y escribir su niumero en el cuadro de texto y dar tabulador. Si
se encuentra mas de una coincidencia para el mismo nimero de Notario se mostrara
un dialogo en el cual se podra realizar una busqueda por nombre y seleccionar el
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Notario que dio fe. Una vez seleccionado el fedatario, se mostrara su informacién en el
formulario.

* Notario Plblico Corredor Piblico Autoridad Particular # Notario Publico Corredor Publico Autoridad Particular

Fedatario: 13 o Fedatario 13 0sé Luis BejarFc = &2

Actuando bajo el protocolo de: Actuando bajo el protocolo de:

En calidad de En calidad de

Catalogo de Fedatario

Clave/MNombre: 3 A

0023 FedTest Prueba Testing

003 Testing Notario

3 José Luis Bejar Fonseca

n Pagina 1 de 1 (3 registros)

Seleccionar

En caso de que el Notario Publico estuviera actuado bajo el protocolo de otro Notario
se indicara el check Actuando bajo el protocolo de y se seleccionara el segundo Notario
informando ademas el campo En calidad de.

® Notario Publico Corredor Plblico Autaridad Particular
Fedatario: 13 José Luis BejarFc = &2

¥ Actuando bajo el protocolo de: 005 Testing :T' ueba 1 el

En calidad de: Suplente

Indicar Corredor Publico

Para indicar a un Corredor PuUblico como fedatario del instrumento se deberd
seleccionar la opcion Corredor PuUblico y continuar del mismo modo que se haria para
un Notario Publico.
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Notario Pablico  ® Corredor Publico Autoridad Particular
Fedatario: 0014 Test TestingP Prwi = A
Sustituyendo a:

En calidad de:

Para el Corredor PuUblico también se puede indicar el caso en el que dio fe en
sustitucion de otro Corredor Publico.

Notario Piblico  ® Corredor Plblico Autoridad Particular
Fedatario: 0014 Test TestingP Prut -~ 2
v Sustituyendo a: 5 Amada MénicaSu = R
En calidad de: Sustituto

Indicar Autoridad

Para los casos en los que el documento indicado corresponde a una sentencia o una
orden judicial se debera indicar la autoridad que la emite seleccionando la opcion
Autoridad e informando el Tipo de autoridad, asi como el nombre o identificacion de la

autoridad.

Motario Publico Corredor Pdblico  ®  Autoridad Particular

Tipo de Autoridad:

& Judicial Administrativa

Autoridad: Juzgado primero de lo civil

Indicar Particular

En los casos en los que sea un particular quien presenta una carta solicitando la
inscripcion se indicara la opcidn Particular y se ingresara el nombre del firmante.
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Notario Publico Caorredor Plblico Autoridad @ Particular

Mombre: Juan Martinez Perez

Revisar Formas Precodificadas

En la seccion Formas Precodificadas deberan estar ingresadas todas las formas
precodificadas que se deseen inscribir con la solicitud. En caso de faltar o sobrar alguna
forma o acto se podra rectificar en la seccion Formas Precodificadas.

Depdsito de firma del representants comun de o | Pre - inscrito -
M7 - Depbésito de Firmas T Vi =]
Depasito de firmas de administradores Pre - inscrito -
M10 - Poder por Persona Moral o Representac Otorgamiento de pader Pre - inscrito - 5 2 @™
+

Para ingresar una forma precodificada se dara clic en el botén con icono de mas * y
se seleccionara el tipo de forma precodificada a ingresar.

Srem n mmrs s s s e eees meecs amn e mmer s s

[- SELECCIONAR — 1 - I\_.Io hay actos se
[- SELECCIONAR —]

M1 - Acta de Sesion de Consejo de Administracion

M13 - Anotacion de embargo

M2 - Asamblea

M3 - Asamblea ordinaria

M4 - Constitucion de Sociedad Mod

M5 - Constitucién/Modificacion de Sociedad Microindustrial
M7 - Depodsito de Firmas

M8 - Matriculacion de Comerciante Individual

M10 - Poder par Persona Maoral o Representacion

Tras seleccionar la forma precodificada se deberd dar clic sobre el link Cambiar actos
seleccionados para seleccionar los actos a inscribir con esa forma precodificada.
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M2 - Asamblea ~ No hay actos seleccionados No hay actos seleccionados. v
Cambiar actos seleccionados

Seleccione actos - Asamblea

I S
:
DIEEEEREE «  Aumento de capital fijo
® Linea de captura v Cambio de duracion de la sociedad
Monto 52,645.00 Desglose Escision
Saldo: $2.645.00 Abonar
BOLETA
Tipo de boleta: [- SELECCIONAR - - I
SECRETARIA DEECONOMIA. ALGUNOS I

Una vez seleccionados los actos a inscribir se da clic en Aceptar y se mostrara un dialogo
en el que se solicitan las variables requeridas para el calculo de derechos. Estas
variables deberan ser informadas en funcién de lo indicado en el instrumento para,

posteriormente, dar clic en Aceptar.

Variables

Asamblea
Capital : 2,396.00
Aumento de capital fijo
Nuevo capital : 23.00 Capital anterior : 4,735.00
Cambio de duracién de la sociedad
Afios : 239.00

Aumento de capital fijo

M2 - Asamblea -
Cambio de duracion de |a sociedad

Cambiar actos seleccionados

Una vez indicados los actos y los valores de las variables se dara clic en el botén con
icono de visto bueno ¥ para aceptar el ingreso de la forma precodificada o en el botén
con icono de equis * para cancelar la insercion.

Las formas precodificadas introducidas podran ser eliminadas con el botdn con icono
de bote de basura o se podran modificar los actos seleccionados mediante el botdn

con icono de lapiz -
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Depasito de firma del representante cominde o | Pre -inscrito -
M7 - Depésito de Firmas '] P )
Depaosito de firmas de administradores Pre - inscrito -

M10 - Poder por Persona Moral o Representac Ctorgamiento de poder Pre - inscrito -

En cada solicitud se podran ingresar varias formas precodificadas mediante el botén
con icono de mas + y en el caso de que en la solicitud sea para mas de un FME se
deberd indicar para cada forma precodificada ingresada a que FME corresponde
mediante el selector desplegable de la columna FME.

FORMAS PRECODIFICADAS

Aumento de capital fijo
217353 M2 - Asamblea
Cambio de duracion de la sociedad

Aumento de capital fio
217424 ~| | M2-Asamblea - v | %

Cambio de duracion de Ia sociedad
[- SELECCIONAR —]

Cambiar actos seleccionados
217353

217424

Copia del contenido de Formas Precodificadas

Para facilitar la captura de las formas precodificadas existe la funcionalidad de copiar
el contenido de una forma a otra del mismo tipo, mediante el botén con icono de copiar
® .Se mostrara un dialogo en el cual el sistema solicita la forma precodificada a la cual
se quiere copiar la informacién y se confirma mediante el botén Aceptar. En caso de
gue la forma destino corresponda a un FME diferente al de origen, se mantendra la
informacién de caratula de la forma destino.

Copiar forma |

| Jomel o N
L] M5 Constitucién/Modificacion de Sociedad Microindustrial

Pdgina 1 de 1 (1 registros)

Captura de Formas Precodificadas

A continuacion, es necesario capturar la informacion de cada una de las formas
precodificadas incluidas en la solicitud a partir de la informacion proporcionada por el
solicitante. Para hacer esto, en la seccién de Formas Precodificadas damos clic sobre el
nombre de la forma Precodificada a capturar.
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Y

M4 - Constitucion de Sociedad

Tras dar clic sobre el nombre de la forma Precodificada se mostrard ésta, con todos sus
campos en blanco, si es la primera vez que se abre, o con la informacién previamente

introducida, permitiendo modificarla.

Artacosentes (et Mer

Fote Wercarss Eecytnnd

Corensr Pubeco Auneosed

Fedatario

Actuands B0 of prosocels de

En conded de

Las formas precodificadas pueden tener instrucciones de llenado asociadas que se
podran visualizar dando clic en el botén Instrucciones de llenado en la esquina inferior

izquierda del formulario.
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Se deberan llenar los campos de las formas precodificadas con la informaciéon de los
actos correspondientes. Los campos solicitados dependeran de cada forma
precodificada, sin embargo, los podemos generalizar en los siguientes tipos de campo:
¢ Campo simple: Puede ser solo texto, numérico, porcentaje o moneda.
Dependiendo del tipo realizara la validacion del valor introducido.

Volumen: primero

Campo de texto largo: Permite |la captura de texto sin limite de longitud. En
caso necesario se puede abrir un didlogo de mayores dimensiones para facilitar
la captura y lectura del valor introducido, mediante el botdon con icono de lapiz

*

&

Con facultades para:

Campo de fecha: Al dar clic sobre el campo de fecha se abrird un calendario para
la seleccion de la fecha a introducir.

Fecha 10/11/2014

e Campo de opcidn Unica: Se deberd seleccionar la opcién deseada mediante el

selector correspondiente. Este tipo de campo podra venir en forma de opciones
visibles o en un selector desplegable.

Administracion: * Colegiada Unipersonal
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Permiso de la: [- SELECCIOMNAR -] -

[- SELECCIONAR -]
Secretaria de Relaciones Exteriores

Secretaria de Economia

Campo de opcidon check: Se deberd marcar el checkbox para indicar un valor
afirmativo y dejarlo sin marcar para indicar un valor negativo.

Programa de constitucion sucesiva: «+ Aplica

Campo de selecciéon multiple: Permite la seleccion de multiples opciones.

Manufactura
Agropecuario
¥ Industrial
Giro: -
Servicios
Consultoria

¥ Sistemas

mirnnT.

Componente de direcciéon: Permite la captura de direcciones indicando
Entidad Federativa, Municipio y Direcciéon. Este componente se podra presentar
en tres versiones. mostrando Entidad Federativa y Municipio; o también
mostrando el texto libre para la Direccion.

Domicilio Social en

Entidad Federativa: |- SELECCIONAR - ~  Municipio: [-SELECCIONAR-] ~  Direccion:

Componente de fedatario: Utilizado para seleccionar el fedatario de la solicitud.
Permite la seleccion de Notario Publico y Corredor Publico, asi como la captura
de informacién de Autoridad y Particular.

Formalizado ante:

* Notario Ptblico Corredor Piblico Particular

Fedatario A

Actuando baja el protocolo de:

En calidad de:

Componente de busqueda de acto: Permite la asociacion del acto a inscribir
con otros actos que se encuentren inscritos previamente en el FME para realizar
anotaciones, rectificaciones o cancelaciones. En la lista desplegable se
mostraran los actos inscritos a los que se puede aplicar la anotacién o
cancelacion.
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Blisqueda

IActos seleccionados: .. Ningln acto seleccionado.. Busqueda de acto:

Al finalizar la captura de todos los campos requeridos de la forma precodificada se
podra aceptar la informacién de la forma dando clic en el botén Guardar para volver a
la pantalla anterior.

Si al momento de aceptar la forma precodificada, faltan campos requeridos o hay
reglas de la forma precodificada que no se cumplen, se guardara la informacion, sin
embargo, se mostraran los errores correspondientes como advertencias y la forma
precodificada tendra un estado En proceso. En cambio, si al guardar la forma
precodificada se cumplen todas las reglas y campos requeridos la forma se guardara
con un estado Valida.

Precalificacion de los actos

Se debera realizar la precalificacion de cada uno de los actos para los cuales se solicito
la inscripcion. Esto se realizard mediante el selector desplegable que se encuentra en
la tabla de formas y actos, a la derecha de cada uno de los actos. Ahi se debera
seleccionar la precalificacidn a aplicar a cada acto:

e Pre-inscrito: Al firmar la solicitud el acto se inscribira en el FME actualizando la
informaciéon y el estado del mismo.

e Pre-rechazo subsanable: Al firmar la solicitud el acto no se inscribird, sin
embargo, el solicitante podra subsanar el acto mediante una solicitud de
continuidad.

e Pre-rechazo no subsanable: Al firmar la solicitud el acto no se inscribird y no
habra posibilidad de subsanarlo en otra solicitud.

e Pre-rechazo no subsanable-salida s/registro: La inscripciéon del acto no se
realizara a solicitud del solicitante. No habra posibilidad de subsanarlo en otra
solicitud.

FORMAS PRECODIFICADAS

I Y O N I

Emision de obligaciones Pre - inscrito -

Pre

M2 - Asamblea Aumento de capital fijo - inscrito

&
A
@

Pre - rechazo subsanable
GCtros acuerdos que conforme ala L | pra - rachazo no subsanable

Pre - rechazo no subsanable-salida siregistro
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El analista debera indicar la precalificacion a aplicar sobre el acto y, en caso de ser un
rechazo, se deberd informar la justificacion en la columna de la derecha dando clic
sobre el campo, el cual abrira un didlogo donde se deberd escribir la justificacion del
rechazo y dar clic en el botén Aceptar, quedando éste asociado al acto.

Editar texto e

Se rechaza por error de forma en el acto

FORMAS PRECODIFICADAS

M2 . Asamblea Aumento de capital fijo Pre - inscrito v / -

Revision del Pago de Derechos

Conforme se va modificando la informacidén de formas y actos el sistema recalcula el
pago de derechos que se debera realizar para la solicitud y lo muestra en la seccion
Pago Derechos. Ahise muestra el monto a pagary la cantidad pagada correspondiente
a las lineas de captura introducidas. También se puede consultar el detalle de los
derechos a pagar dando clic sobre Desglose.
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DERECHOS

n DESCUENTOS
Inea e captura
Mono: 5264500 Desglose | W |Oescuenos
Saldo: $2,645.00 Abonar INAPAM +80
Desglose x

-Acto: Otorgamiento de poder

Monto Tarifa (Tarifa1) $2,300.00
Subtotal $2.300.00
Impuesto Impuesto 15 (15 %) $345.00

Pagina 1 de 1 (4 registros)
Total:$2,645.00

Seleccién de condiciones de descuento

En la seccion Descuentos el sistema mostrara las condiciones a presentar por el
solicitante que le haran elegible a un descuento o una tarifa preferencial. Al momento
de seleccionarlas el monto de los derechos a pagar se recalculara teniendo en cuenta
los descuentos seleccionados y el detalle de los mismos se podra consultar en el
desglose.

DERECHOS
oI . g DESCUENTOS
inea de captura
Vot 5264500 Desgloss
Saldo $2,645.00 Abonar «  INAPAM +80

Revision de lineas de capturas ingresadas

Para revisar los comprobante del pago de derechos capturados se dara clic en Abonar
y el sistema mostrara un didlogo en el cual apareceran las linea de captura previamente
ingresadas y se podran agregar una o mas lineas de captura mediante el botén con

jconodemas *

Lineas de captura
Saldo en linea:$2,645.00

Pago de derechos:$2,645.00
Diferencia$2,645.00

Fectiade pago Linea de captura Fechalimiedepago | |

07M1/2014 01928374656574890321 $2,645.00 derechos r L'l

+

Cemar

&

Por cada linea de captura introducida se deberan ingresar los campos requeridos
segun la Entidad Federativa en la que se haya realizado el pago.
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Lineas de captura
Saldo en linea:$236,000.00

Pago de derechos:$236,783.48
Diferencia:-§783.48

R Temes mae ]

05/1172014 09876543211234567890 $236,000.00 pago 1

0511172014 o} 56780009876543212345  783.48 pago 2 o] ./ x®

Cerrar

Al finalizar con el llenado de datos de la linea de captura se debera dar clic en el botén
con icono de visto bueno ¥ para ingresarla o en el botén con icono de equis * para
cancelar la insercion.

Lineas de captura

Saldo en linea:$2,648.00
Pago de derechos:$2,645.00
Diferencia:$3.00

Focta de pago Linea de caphra Fechalimieepao | |
o

071112014 01928374656574890321 $2,645.00 derechos # ']
07/11/2014 61728394501627384905 $3.00 faltante P w
)

Una vez ingresadas todas las lineas de captura utilizadas para cubrir el total del pago
de derechos, dando clic en Cerrar para volver a la solicitud, se vera reflejada la suma de
las lineas de captura introducidas en el Saldo pagado en la solicitud.

® | ineade captura

Manto: $2,645.00 Desglose
Saldo: $2,648.00 Abonar

Consultar documentos generados

En cualquier momento se podra recuperar la boleta de ingreso de esta solicitud a través
del desplegable Boleta en la parte inferior de la solicitud, seleccionando la boleta que
se desea reimprimir y dando clic en el botén Descargar.

BOLETA

Tipo de boleta: [- SELECCIOMAR -] -

[-SELECCIONAR -]

Baoleta ingreso de inscripcion

Guardar

Pagina 24 de 75



En cualquier momento se podran Guardar los cambios realizados a la solicitud y las
formas precodificadas mediante el botén Guardar, el cual almacenara la informacion
en el sistemay mantendra la solicitud en la bandeja de analisis.

La informacion de la solicitud se
guardo correctamente.

Envio a Calificacién

Una vez introducida toda la informacion requerida de la solicitud y de las formas
precodificadas ésta podra ser enviada a calificacion mediante el botén Enviar. En este
momento se le asignara a un calificador para su atencion.

La solicitud con NC1: 201400000239 ha
sido asignada al calificador CARLOS
ROSALES PEREZ

Analizar solicitudes de continuidad de inscripcion

Para las solicitudes de continuidad de inscripcidn, ademas de los elementos antes
mencionados se tendran que revisar las secciones de Actos a subsanar y Actos
subsanados que se describen a continuacion.

Revisar Actos a subsanar

En la seccion Actos a subsanar se presentan preseleccionados los actos que al
momento de la recepcion de la solicitud de continuidad se eligieron de entre los
rechazados subsanables de la solicitud original. Los actos para los que se mantenga la
seleccion seran considerados en esta solicitud de continuidad de inscripcion. Los que
no estén seleccionados no se tendran en cuenta en la solicitud.
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ACTOS A SUBSANAR

Cambio de duracion de |a sociedad v

M2 - Asamblea B v

Revisar Formas Precodificadas para subsanacién de actos

En la seccidn Subsanados a través de, se mostraran y podran modificar las formas
precodificadas que se hayan incluido en la solicitud ademas de las que se estén
subsanando, con el fin de aportar lo necesario para la subsanacién. El manejo de esta
seccion sera del mismo modo que la de Formas y Actos descrita previamente para la
solicitud de inscripcion.

SUBSANADOS A TRAVES DE

N S S N

Otorgamiento de poderes y facultad  Pre -inscrito

Otros acuerdos que conforme ala L Pre - inscrita

L]l
.,
1]

M1 - Acta de Sesién de Consejo de
Revocacion de funcionarios y susfa  Pre - inscrito -

Renuncia de apoderados o funcion:  Pre - inscrito ~

Revisar observaciones de aclaracién

En la seccion Observaciones de aclaracion, se podra revisar el tipo de aclaracion y el
detalle de aclaracion en el cual el solicitante expone al registrador los motivos de la
aclaracion, asi como los cambios realizados y documentacién aportada.

OBSERVACIONES DE ACIARACION

Tipo de Aclaracién:  Aclaracion 1
Detalle de Aclaracion: Se agrega la forma precodificada de Cancelacdn de Embargo que estaba pendiente.

V. Consultar actos mercantiles de acervo histérico

Se realiza la consulta de FME de Acervo Histérico de los actos mercantiles que se
encuentran en un folio de acervo histérico.

La consulta de FME de Acervo Histdrico se realiza desde la opcidon de menu: Consultas
y Estadisticas> Consulta de actos mercantiles de acervo histérico.
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Busqueda de Acervo Histérico

Para la busqueda de FME de Acervo Histérico, deben existir solicitudes de Acervo
Histérico ingresadas por el analista en etapa de analisis o en calificacion. Al ingresar a
la pantalla se mostrara todas las solicitudes de FME de acervo que se encuentren en la
etapa de analisis y/o calificacidn y que pertenezcan a la oficina registral a la cual
pertenece el usuario. La busqueda servird para hacer el filtrado de resultados de
acuerdo a los criterios ingresados.

Al ingresar criterios de busqueda se debe dar clic en el botén Buscar y mostrara en la
seccion de resultados los registros que coincidan con la busqueda.

En caso de que no existan resultados de FME de Acervo histérico, el usuario debe
crearlo.

CONSULTA ACTOS MERCANTILES DE ACERVO HISTORICO

FME: NombreiRazén Social

Nombre Sotios;

G
| [ Fme Nombre / Razin social Nombre de sotio CURP
Empr alista de Acervo Histéricos Paola Mosqueda Samang 200G

LEZ SONIA JIMENEZ S,

Pagina 1 de 1(3 registros)

Revisar FME de Acervo Histérico
Cuando existe FME de Acervo Histérico dentro de la bandeja de analisis o la bandeja de

calificacion, se podra realizar la revision de solicitudes de FME mediante la seleccidn del
registro y presionando el botdn Revisar.

Pagina 27 de 75



CONSULTA ACTOS MERCANTILES DE ACFRVO HISTORICO

FME: NombreiRazén Sotial

Hombre Socios:

Buscar
| [ Fwe Nombre / Raztn social Nombre de sotio CURP.
. Empresa de Analista de Acervo Histbricos Paola Mosqueda Samano ROCCE 8

NANCY GLEZ SONIA JIMENEZ 5. GO

Prusbas de Testing

Bl Pégina 1de 1 (3 regisiros)

Se abrira la solicitud mostrando la informacion no editable de la caratula del FME. No
se permite realizar modificaciones a la informacion capturada de la caratula

o 20 B
FME Tipo de persona:

Hombre | Rasbn social Artecadents regntral

Otjeto soced Régimen juridico

Durneiden de I sociedad Gy

[ p— Erezad Frcaratis

Hacionalkdad Muniipe

Estatus FUE Sons regairat

RFC: Fecha de nacripcin 201112014 12:00:00 T.CENTRO
Homibve de sotion Packs Mosgueds Samang o CURF:

BN Pigina 1 de 1 (3 registros)

Para el llenado de Formas se mostrard la siguiente leyenda y no permitirda la
modificacion de la forma.

Modo =dlo lectura La forma esté siendo desplegada en modo solo lectura. No sera posible realizar cambios en la forma.

VL. Capturar FME de Acervo Histérico

La captura y revision de FME de Acervo Histoérico se realiza desde la opcion de menu:
Bandeja Analista

BANDEJA ANALISTA

Dentro de la Bandeja Analista, se tiene que seleccionar la pestafna de Acervo Historico

— Captura
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BANDEJA ANALISTA
Solicitudes - Analisis (58) Acervo Historico - Captura(0) Incidencias - Captura(1)

FME: Nombre / Razon social

Nombre de socio:

Mo existen registros

Pdgina 1 de 1 (0 registros)

Busqueda de Acervo Histérico

Para la busqueda de FME de Acervo Histérico, deben existir solicitudes de Acervo
Histérico ingresadas por el analista. Al ingresar a la pantalla se mostrara todas las
solicitudes de FME de acervo que se encuentren en la etapa de andlisis y que
pertenezcan a la oficina registral a la cual pertenece el usuario. La busqueda servira
para hacer el filtrado de resultados de acuerdo a los criterios ingresados.

Al ingresar criterios de busqueda se debe dar clic en el botén Buscar y mostrara en la
seccion de resultados los registros que coincidan con la busqueda.

En caso de que no existan resultados de FME de Acervo histérico, el usuario debe
crearlo.

BANDEJA ANALISTA
Solicitudes - Andlisis (58) WEGERTLTHGLELITEIUN  Incidencias - Captura(1)
FME Nombre / Razon social

Nombre de socio:

No existen registros
Pégina 1 de 1 (0 registros)

Solicitudes - Andlisis (7) [EECESTHTL LI IE I incidencias - Captura(5)

FME: Nembre / Razon social:

Nembre de socio: Paola

Buscar
R Nombre / Rezon social Nombre de sotio RFC CURP
Empresa de Analista de Atervo Historicos Paola Mosgueda Samano ROCCE# 8
BB ragina 1 de 1(1 registros)
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Crear un FME de Acervo Histérico

Para ingresar un FME por Acervo histérico se debe dar clic en el botén Nuevo FME.

BANDEJA ANALISTA
Solicitudes - Andlisis (58) NSNS MT S  Incidencias - Captura(1)

FME Nombre / Razéon social:

Nombre de sacio:

No existen registros

Pdgina 1 de 1 (0 registros)

Nuevo FME

El usuario edita o captura la informacién de la caratula del FME de acervo histdrico para
tipo de Persona Fisica o Moral, de acuerdo a lo especificado en la documentacion fisica
del folio mercantil.

NUEVO ACERVO HISTORICO

FME: Tipo de persona: ®  Fisica Moral
Nombre / Razén social Antecedents registral:
Objeto social: Régimen juridico: [-SELECCIONAR -] =

%
Duracidn de la sociedad: Giro: [-SELECCIONAR -] -
Domicilio social Entidad Fedarativa

)
Nacionalidad: [- SELECCIONAR -] ~ Municipio: [-SELECCIONAR-]  ~
Estatus FME: Apiert Oficina registral
RFC: Fecha de inscripcion: o]
Nombre de socios: a CURP:

I S N S YT N

No s& han agregado formas

+

Ingresar Socios

Para capturar la informacién de Nombre de socios, se debe dar clic en el botdén con
icono de persona.  * .
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Una vez presionado el icono de persona, se debe ingresar la informacion del Socio
presionando el botdn con el icono de mas * que se encuentra desplazando la barra
de scroll dentro de la Pantalla de Alta de socios.

Alta de socios

nssonasss oo patemo | —sorao oo Fuan o o

[- SELECCIONAR

Una vez indicada la informacion del socio se dard clic en el botdn con icono de visto
bueno v para aceptar el ingreso del socio, o en el botdn con icono de equis * para
cancelar la insercion.

Los socios introducidos podran ser eliminados con el botén con icono de bote de

basura ? o se podrd modificar la informacién mediante el botdén con icono de lapiz. -
En cada solicitud se podran ingresar varios socios mediante el botdn con icono de mas

+

La pantalla de Alta de socios podra cerrarse presionando el boton de Cerrar.

Alta de socios

oo e T T e I B

Samano PN vag SERIE 201172014 201112014
« »
NUEVO ACERVO HISTORICO
FME: Tipo de persona: Fisica . Moral
Mombre / Razén social: Empresa de Analista de & Antecedente registral: Analista de Acervo Histori
1
Objeto social. Reégimen juridico: Sociedad en Nombre C =
]
Duracion de la sociedad 99 afics Gira: Comertio

Domicilio social Entidad Federativa:

Macionalidad Mexicana - Municipio: Aguascalientes
Estatus FME: Abierto Oficina registral:

RFC: ROCCE60908VAR Fecha de inscripeion 20M11/2014
Mombre de sotios: Pacla Mosgueda Samanc CURP:

Ingresar Formas Precodificadas

El usuario agrega al FME de acervo histérico las formas precodificadas y actos (vigentes
y anteriores), que requieran ser incorporados al mismo. El usuario podra agregar, llenar,
copiary eliminar las formas precodificadas y actos del FME de acervo, siemprey cuando
éste no haya sido enviado a |la etapa de calificacion.
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Las formas precodificadasy actos que sean incorporados al FME de acervo no requieren
ningun pago de derechos.

En la tabla de Formas Precodificadas se ingresaran las formas precodificadas que se
deseen ingresar e inscribir para el FME.

[-- SELECCIONAR — ] = | No hay actos seleccionados. Edfar actos sel Mo hay actos

Para ingresar una forma precodificada se dara clic en el botén con icono de mas * vy
se seleccionara el tipo de forma precodificada a ingresar.

[~ SELECCIONAR -] -

[~ SELECCIONAR — ]

M1 - Acta de Sesion de Consejo de Administracion

W10 - Poder por Persona Woral o Representacion

M13 - Anotacion de embargo

M2 - Asamblea

M3 - Asamblea ordinaria

M4 - Constitucion de Sociedad Mod

M5 - Constitucion/Modificacion de Sociedad Microindustrial
M7 - Depasito de Firmas

M9 - Matriculacién de Comerciante Individual

Tras seleccionar la forma precodificada se deberd dar clic sobre el link Cambiar actos
seleccionados para seleccionar los actos a inscribir con esa forma precodificada.

Seleccione actos - Asamblea

= actos

v Aumento de capial fio

Nacionalidad: Mexicana

Estatus FME:

RFC ROCC860308VAB v Cambio de duracion de la sotiedad
v Escision
Mombre de sotios: Paola Mosqueda Samane o
[ e
Aumento de capital fijo
M2 - Asamblea - Cambio de duracion de la sotiedad

Escision

Cambiar actos seleccionados

|

Una vez seleccionados los actos a inscribir se da clic en Aceptar y se mostraran los
campos para ingresar las fechas de ingreso e inscripcion por cada acto seleccionado.
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Una vezindicados los actosy las fechas se dara clic en el botén con icono de visto bueno
“ para aceptar el ingreso de la forma precodificada o en el botdn con icono de equis
* para cancelar la insercion.

Las formas precodificadas introducidas podran ser eliminadas con el botdn con icono
de bote de basura © o se podran modificar los actos seleccionados mediante el botdn
con icono de lapiz ~

O I N I N

Aumento de capital fijo 311M4 3114
M2 - Asamblea - Cambio de duracion de la sociedad 314 171114 » x

Escision 241114 1811114

Cambiar actos seleccionados

I O S T S T I

Aumento de capital fiio 03/11/2014 12:00:00 T.CENTRO 03/1142014 12:00:00 T.CENTRO

) T.CENTRO

M2 - Asamblea Cambio de duracion de la sociedad  03/11/2014 1 T.CENTRO 1701172014 1200

Escision 24/11/2014 12:00:00 T.CENTRO 18/11/2014 12:00:00 T.CENTRO

En cada solicitud se podran ingresar varias formas precodificadas mediante el botén
con iconode mas *

Copia del contenido de Formas Precodificadas

Para facilitar la captura de las formas precodificadas existe la funcionalidad de copiar
el contenido de una forma a otra del mismo tipo mediante el botén con icono de copiar
® .Se mostrara un dialogo en el cual el sistema solicita la forma precodificada a la cual
se quiere copiar la informacién y se confirma mediante el botén Aceptar. En caso de
qgue la forma destino corresponda a una FME diferente al origen, se mantendra la
informacion de caratula del destino.

Copiar forma I

Clowel e
L ] M5 ConstitucionModificacién de Sociedad Microindustrial

Pdgina 1 de 1 (1 registros)

Captura de Formas Precodificadas (Llenado de Formas)

A continuacidn, es necesario capturar la informacion de cada una de las formas
precodificadas incluidas en la solicitud a partir de la informacién proporcionada por el
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solicitante. Para hacer esto, en la seccién de Formas Precodificadas damos clic sobre el
nombre de la forma Precodificada a capturar.

T R

M4 - Constitucion de Sociedad Cor

Tras dar clic sobre el nombre de la forma Precodificada se mostrara la forma
precodificada con todos sus campos en blanco, si es la primera vez que se abre, o con
la informacioén previamente introducida, permitiendo modificarla.

Bandeja Analista » Nueva Incidencia » LLENADO DE FORMA PRECODIFICADA
M2 | ASAMBLEA
FME Estatus FME: Aniecedente Registral

Antecedentes registrales
Estatus
Folio Mercanti Electronico
14
De inseripcibn
Seccion
Acto
Clave
Fecha de Ingreso

Por escritura No./Pdliza No.

Volumen
Libro
Foia
De fecha
Clave del fedatario.
* Notario Piiblico Corredor Piblico Autoridad
Fedatario: a

Actuando bajo el protocolo de
En calidad de:
Consta que a solicitud de (1a) Sr(a)

Como representante y/o delegado de la asamblea exiraordinaria de
accionistas de la sociedad denominada.

Protocolizd el acta de fecha

Y se fomalizaron los siguientes acuerdos:

Pravrona de durarion da Ia sociedad

Las formas precodificadas pueden tener instrucciones de llenado asociadas que se
podran visualizar dando clic en el botén Instrucciones de llenado en la esquina inferior
izquierda del formulario.
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Se deberan llenar los campos de las formas precodificadas con la informaciéon de los
actos correspondientes. Los campos solicitados dependeran de cada forma
precodificada, sin embargo, los podemos generalizar en los siguientes tipos de campo:

¢ Campo simple: Puede ser solo texto, numérico, porcentaje o moneda.
Dependiendo del tipo realizara la validacion del valor introducido.

Volumen: primero

¢ Campo de texto largo: Permite la captura de texto sin limite de longitud. En
Ccaso necesario se puede abrir un didlogo de mayores dimensiones para facilitar
la captura y lectura del valor introducido, mediante el botdn con icono de lapiz

+

&

Con facultades para: &

e Campo de fecha: Al dar clic sobre el campo de fecha se abrira un calendario para
la seleccidon de la fecha a introducir.

Fecha 10/11/2014

4
]
4
=
(]
L
L
b
K]

P
i
Pl
n
P
o
]
4

a
el
J
's]
il
3

e Campo de opcidn Unica: Se deberd seleccionar la opcién deseada mediante el
selector correspondiente. Este tipo de campo podra venir en forma de opciones
visibles o en un selector desplegable.

Administracion: L Colegiada Unipersanal
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Permiso de la: [- SELECCIONAR -] -

[- SELECCIOMAR -]
Secretaria de Relaciones Exteriores

Secretaria de Economia

Campo de opcion check: Se debera marcar el checkbox para indicar un valor
afirmativo y dejarlo sin marcar para indicar un valor negativo.

Programa de constitucion sucesiva: + Aplica

Campo de selecciéon multiple: Permite la seleccion de multiples opciones.

Manufactura
Agropecuario
¥ Industrial
Giro: -
Servicios
Consultoria

¥ Sistemas

mira0T

Componente de direcciéon: Permite la captura de direcciones indicando
Entidad Federativa, Municipio y Direcciéon. Este componente se podra presentar
en tres versiones: Unicamente mostrando Entidad Federativa; mostrando
Entidad Federativa y Municipio; o también mostrando el texto libre para la
Direccion.

Domicilio Social en

Entidad Federativa: |- SELECCIONAR - +  Municipio: [-SELECCIONAR-] ~  Direccion:

Componente de fedatario: Utilizado para seleccionar el fedatario de la solicitud.
Permite la seleccion de Notario Publico y Corredor Publico, asi como la captura
de informacidén de Autoridad y Particular.

Formalizado ante:

® Notario Publico Corredor Piblico Particular

Fedatario. 2

Actuando bajo el protocolo de:

En calidad de:

Componente de buUsqueda de acto: Permite la asociacidon del acto a inscribir
con otros actos que se encuentren inscritos previamente en el FME para realizar
anotaciones, rectificaciones o cancelaciones. En la lista desplegable se
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mostraran los actos inscritos a los que se puede aplicar la anotacion o
cancelacion.

Blsqueda

Actos seleccionados: ..Ningun acto seleccionado Busqueda de acto:

Componente de caratula: Este permite la captura y presentacion de cualquiera
de los campos que conforman la caratula del FME. La informacion capturada en
los campos de este tipo podra afectar a la informaciéon contenida en la caratula
al momento de inscribir los actos. Los campos de caratula podran ser los
siguientes:

- FME:. Mostrara o permitird la captura del niumero de Folio Mercantil
Electronico al cual esta asociada la forma precodificada

FME
FME: N-2014000121

- Razén / Denominacién social: Campo de texto corto que mostrara y/o
permitira la captura de la denominacion, razén social o nombre del FME
al cual esta asociada la forma precodificada.

Razon social
Razon / Denominacion social: EMPRESAS.A DECV.

- Objeto social: Campo de texto de longitud indefinida que mostrard y/o
permitira la captura o modificacién del objeto social del FME.

Objeto social \

El suministro de

bienes y servicios a

las empresas
relacionadasconla  «

Objeto social:

- Duracién de la sociedad: Campo de texto corto en el que mostrard y/o
permitira la captura o modificacién de la duracién de la sociedad,
pudiendo aceptar valores numéricos o descriptivos.

Duracion
Duracion de la sociedad: indefinida

- Domicilio social: Campo de tipo direcciéon que mostrara y/o permitira la
captura o modificacién del domicilio del FME.
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Domicilio

ntidad R - " . p— )
Federatiys: duascalientes Municipio:  Asientos Direccion: carretera asientos km 20

- Nacionalidad: Campo de tipo lista desplegable que mostrard y/o
permitira la captura o modificacion de |la nacionalidad del FME.

Nacionalidad |
Nacionalidad: Mexicana

- Estatus FME: Campo de tipo lista desplegable que mostrara y/o permitira
la captura o modificacién del estatus del FME.

Estatus FME
Estatus FME:  DISOLUCION

- RFC: Campo de tipo texto corto que mostrara y/o permitird la captura o
modificacion del RFC asociado al FME.

RFC
RFC: JORS0909820CS

- Nombre de socios: Tabla de socios mediante la cual se mostraran y/o
modificaran los socios asociados a la solicitud. Para agregar socios deberd
darse clicen el botdn con icono de masy para borrar un socio existente se
dara clic en el botdn con icono de bote de basura.

Socios

Nombre/Denominacién IRazén Social Primer Apellido Segundo Apellido Nacionalidad

Camilo Sanchez Sanchez Mexicana

- Tipo de persona: Selector desplegable para indicar si el FME corresponde
a una persona moral o fisica.

Tipo de persona
Tipo de persona  Persona Woral

- Antecedente registral: Campo de texto mediante el cual se mostraran y/o
modificard el antecedente de un FME en caso de tenerlo.

Antecedente registral
Antecedente registral: L: 203 F: 39
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- Régimen juridico: Selector desplegable mediante el cual se podra
seleccionar el régimen juridico del FME a partir de las opciones
configuradas en el catalogo de tipos de sociedad.

Régimen

Regimen juridico: [- SELECCIONAR -]

- Giro: Selector desplegable mediante el cual se podra seleccionar el giro
asociado al FME.

Giro

Giro:  giro02

- Entidad federativa: Selector desplegable mediante el cual se podra
seleccionar la entidad federativa del FME.

Entidad federativa |
Entidad federativa: [- SELECCIONAR -]

- Municipio: Selector desplegable mediante el cual se podra seleccionar el
municipio en el que se encuentra el FME.

Municipio

Entidad Federativa: Aguascalientes Municipio:  Asientos

-  Fecha de apertura: Selector de fecha mediante el cual se mostrara la
fechad e apertura del folio.

Fecha de apertura

Fecha de apertura: 12/11/2014

© Nov v | 2014 | D

- CURP: Campo de tipo texto corto que mostrara y/o permitira la captura o
modificacién del CURP asociado al FME.

CURP
CURF: BADD110313HCMLNS09
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Si se desea regresar a la pantalla anterior sin aceptar los cambios realizados se dara clic
en el botdn Cancelar.

Al finalizar la captura de todos los campos requeridos de la forma precodificada se

podra aceptar la informacién de la forma dando clic en el botén Guardar para volver a
la pantalla anterior.

Guardar FME de Acervo Histérico

Una vez capturados todos los datos, se podran Guardar los cambios realizados a la
solicitud de FME de Acervo Histoérico y las formas precodificadas mediante el botén
Guardar, el cual almacenara la informacioén en el sistema y mantendra la solicitud en la

bandeja de analisis.

La informacion ha sido guardada.

Envio a Calificacion al crear FME de Acervo Histérico

Una vez introducida toda la informacién requerida de la caratula del FME y de las
formas precodificadas ésta podra ser enviada a calificacién mediante el botén Enviar.

EI FME ha sido enviado a calificacion.

Envio a Calificacion, revisando solicitud FME de Acervo Histérico guardada

Una vez guardada una solicitud de FME de Acervo Histérico con toda la informacién
requerida de la caratula del FME y de las formas precodificadas, ésta podra ser revisada
mediante el Botdn Revisar (Seccién Revisar FME de Acervo Histérico) vy
posteriormente enviada a calificacion mediante el boton Enviar.

Envio a Calificacién, revisando solicitud Regresada a Captura de FME de Acervo
Histérico
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Una vez que una solicitud de FME de Acervo Histdrico fue regresada a captura por parte
del calificador ésta podra ser revisada mediante el Botdn Revisar (Secciéon Revisar FME
de Acervo Historico) y posteriormente enviada a calificacién mediante el botén Enviar
ingresando los comentarios del Analista.

TS G aEED

Comentarios analista

Envio a calificacion de solicitud Regreso a Captura

EI FME ha sido enviado a calificacion.

Eliminar FME de Acervo Histérico

Cuando existe FME de Acervo Histérico dentro de la bandeja de andlisis, se podra
realizar la eliminacion de registros de FME mediante la seleccion del registro y
presionando el botén Eliminar, el cual eliminara el registro seleccionado.

BANDEJA ANALISTA

solicitudes - Andlisis (7) [EECRTHTTL ST Incidencias - Captura(s)

FME: Nombre / Razén social

Nombre de socio:

| [P Nombre / Razon social Nombre de sotio CURP
. Empresa de Analsta de Acervo Histiricos Pacla Mosqueda Samana ROCCE60908VAS
Pagina 1 de 1 (1 registros)
[ conc

Se presiona el botdn Aceptar.

Eliminar Folio - Acervo Histdrico

A ; Desea continuar con la eliminacion de los folios?

(== D e )

Revisar FME de Acervo Histérico

Revisar FME de Acervo Histérico — Solicitud guardada que no ha sido enviada a
calificacion.
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Cuando existe FME de Acervo Historico dentro de la bandeja de analisis que no ha sido
enviada a calificacion, se podra realizar la revision de solicitudes de FME mediante la
seleccion del registro y presionando el botdén Revisar.

BANDEFJA ANALISTA

Solicitudes - Andlisis (7) [ACSRRNESE TN ncidencias - Captura(5)

FME Nombre / Razén social
Nombre de socio:
Buscar
- FME Nombre / Razén sotial Nombre dé socio _ CURP
Empresa de Analista de Acervo Histéricos Paola Mosaueda Samano

Pagina 1 de 1 (1 registros)

Se abrird la solicitud mostrando la informacion ingresada por el analista al momento
de la captura, asi como con los cambios que se hayan realizado después de realizar el
guardado de la Caratula. Se permite realizar modificaciones a la informacion capturada
de la eaFa%u-LacarétuIa

Bandeja Amlista » REVISAR ACERVO HISTORICO
FME: Tipo de persona: Fisea o Moral
Nombre i Rezén social Empresa de Analista de A Antecedente regitral Analisa de Acervo Historic
1 .
Objeto social: Régimen juridico: Sociedad en Nombre C
Vi
Duracibn de la sociedad: 99 aflos Giro: Comercio

Domiciio sociat Entidad Federativa
4
Nacionaldad Municipio:
Estatus FME: Oficina registral
RFG: Fecha de inseripeion 201172014
Nombre d CURP:

Revisar FME de Acervo Histérico - Solicitud regresada a captura-Analisis

Cuando existe FME de Acervo Histérico dentro de la bandeja de analisis que fue enviada
a calificacion y se regresd a captura, se podra realizar la revision de solicitudes de FME
mediante la seleccion del registro y presionando el botén Revisar.

BANDEJA ANALISTA
Solicitudes - Andlisis (7) [EECCVSEITLL RV Incidencias - Capturals)

FME: Nombre / Razén sotial:

Nombre de socio:

Buscar

- FME Nombre / Razin social Nombre de socio _ CURP

Empresa de Analista de Aterve Historicos Paola Mosqueda Samano ROCC!

Pagina 1 de 1 (1 registros)
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Se abrira la solicitud mostrando la informacion ingresada por el analista al momento
de la captura, asi como con los comentarios realizados por el Calificador sobre la
caratula. Se permite realizar modificaciones a la informacién capturada de la caratula

FME

Nombre / Razén sosia Empresa de Analita e A

201112014

Fecha y hora de regreso 201112014 104703 T.CENTRG

VIl. Capturar acto mercantil de incidencia

Se capturan las formas precodificadas y actos de antecedente registral fisico a un FME
de produccién y son enviadas para calificacion. Se podra agregar, editar, eliminar y
llenar la forma precodificada, para poder crear/actualizar la solicitud y poder ser

enviada a calificacion.

La captura y revisidn de Incidencias se realiza desde la opcidn de menu: Bandeja
Analista.

BANDEJA ANALISTA  ©

Dentro de la Bandeja Analista se tiene que seleccionar la pestana de Incidencias -
Captura.
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BANDEJA ANALISTA

Solicitudes - Analisis (0)  Acervo Historico - Captura{0) LS b TiTET (1]

FME

Nombre / Razon Social:

Buscar

BT Formas Precodiftadas Fecha de Captura

BANDEJA ANALISTA

Mo existen registros

Pagina 1 de 1 (0 registros)

Solicitudes - Andlisis (7) Acervo Histérico - Captura(0) Incidencias - Captura(5)

FME:

[ [ no

201400000644

201400000683

201400000685
201400000686

201400000687

FME

N-2014000044

N-2014000046

N-2014000045

N-2014000023

N-2014000049

Formas Precodificadas

M1

M1

M1

M2

M,

M2, M2

M1, M2, M2

Busqueda de Actos Mercantiles

Nombre / Razdn Social:

Otros acuerdos que conforme a la Ley deban de registrarse
Cambic de duracion de la sociedad,

Aumento de capital fijo,

Escisién

Aumento de capital fijo

Nombramiento de funcionarios

Nombramiento de funcionarios

Cambio de duracién de |a sociedad

Aumento de capital fijo

Otorgamiento de poderes y facultades
Cambio de duracién de |a sociedad

Revocacion de poderes
Revocacion de funcionarios y sus facultades

Pdgina 1 de 1 (5 registros)

Fecha de Captura

10M11/2014 05:01:51 T.CENTRO

12/11/2014 02:20:29 T.CENTRO

12111/2014 02:23:35 T.CENTRC
12111/2014 02:24:36 T.CENTRC

12M11/2014 02:25:40 T.CENTRO

Revisar

Para la busqueda de FME de Incidencia, deben existir solicitudes de incidencias por el
analista. Al ingresar a la pantalla se mostrara todas las solicitudes de incidencia que se
encuentren en la etapa de analisis y que pertenezcan a la oficina registral a la cual
pertenece el usuario. La bUsqueda servira para hacer el filtrado de resultados de
acuerdo a los criterios ingresados.

Al ingresar criterios de busqueda se debe dar clic en el botdn Buscar y mostrara en la
seccion de resultados los registros que coincidan con la bdsqueda.
En caso de que no existan resultados de incidencias, el usuario debe crearlo.
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BANDEJA ANALISTA

Solicitudes - Analisis (7) Acervo Historico - Captura(0) idencias - Captura{5)

FME: 44 Nombre / Razén Social

‘Otros acuerdos que conforme a la Ley deban de regisirarse
‘Cambio de duracion de |a sociedad,
201400000644  N-2014000044 M1, M2, M2 Aumento de capital fijo, 10/11/2014 05:01:51 T.CENTRO
Escisitn
Aumento de capital fijo

Pégina 1 de 1 (1 registros)

IS GETID GITED GETID

Ver detalle de FME de Produccién

Una vez ingresada una incidencia de actos mercantiles, se podra consultar el detalle de
FME de Produccién y las formas precodificadas mediante la seleccidon de un registroy
presionando el botdn Ver detalle.

BANDEJA ANALISTA
Solicitudes - Analisis (7)  Acervo Histérice - Captura(0) [ bR TC)

FME: Nombre | Razén Social:

‘Otros acuerdos que canforme:2 a Ley deban de regisirarse

Camio de duraciin de la sociedad.

ML M2, M2 Aumenta g capital o 101172014 05:01:51 T.GENTRO
Escision

Aumento de capital fjo

201400000844

Nombramiznt de funcionarios

Noméramiznta de funcionarios

Cambio ds duracisn de la sociedad
imenta de capial fjo

201400000883 ML M1, M2, M2 12112014 0

TCENTRO

o 201400000685 M1 Otorgamiento de poderes y facultades 1402:23.35 T.CENTRO
201400000855 (] Cambia d duracién de |a sociedad 1211112014 02:24:38 T.CENTRO
201400000887 i s 120172014 122540 T.CENTRO

Revocacidn de funcionarics y sus faculades

El  Pigina1de 1 (S registros)

FNE N-2014000045
Fecha de captura dala  12/11/2014 122335,
incidenci: T.CENTRO
Justficacin de
incidencia

M1 - Acta de Sesién de Consejo de Administracién 108 - Otorgamiento de poderes y facultades
PODERES

Crear un acto mercantil de Incidencia

Para ingresar un acto mercantil de incidencia se debe dar clic en el botén Nuevo.
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BANDEJA ANALISTA

Solicitudes - Andlisis (0) Acervo Historico - Captura(0) Incidencias - Captura(0)
FME: Nombre / Razbn Social

No existen registros

Pagina 1 de 1 (0 registros)

El usuario captura la informacién de los actos mercantiles.

BANDE]A ANALTSTA

FME: y. Tipo de persona: Fisica Mora
MNombre / Razén social: Antecedents registral:

Objeto social: Régimen juridico:

Domicilio social: Entidad Fadarativa:

Macionalidad: Municipio:

Estatus FME: Officina registral:

RFC: Fecha de inscripeidn:

MNombre de socios: 2 CURP:

ACTOS INSCRITOS

Fecha de inscripcidn del acte

No =2 encontraron registros

No s han agregade formas

Justificacicn:

Indicar FME a agregar actos mercantiles

Para la captura de actos mercantiles es necesario informar el FME para el cual se desea
realizar la captura, se puede escribir en el campo FME y dar clic en el botdn con icono

de lupa © o cambiarse a otro campo automaticamente recuperara del sistema la

informacion correspondiente al FME indicado.

Bandeja Analista » NUEVA INCIDENCIA

FME: N-2018000023 o
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Biisquada de FME
FME N

Denominacicn/RazonMNombre

N-2014000023 Empresa de Testing 3
N-2014000024 Empresa de Testing 5
N-2014000042 Empresa de Testing 7
N-2014000044 MNuewo FME M2 M1

N-2014000045 Empresa Testing 18

N-2014000048 & =i
N-2014000047
N-2014000043
N-2014000049 Creacidn de FME Acenvo
N-2014000081 Empresa de Testing 14

esa de Testing 13

Pagina 1 de 2 (15 registros)

La informacién del FME se muestra no editable, sélo permite la modificaciéon de Formas
Precodificadas para Actos Mercantiles.

[ i~ miligan e ]

e L

Ingresar Formas Precodificadas

El usuario agrega al FME de produccidn, las formas precodificadas y actos (vigentes y
anteriores), que requieran ser incorporados al mismo. El usuario podra agregar, llenar,
copiar y eliminar las formas precodificadas y actos del FME de produccién, siempre y
cuando éste no haya sido enviado a la etapa de calificacion.

Las formas precodificadas y actos que sean incorporadas al folio mercantil de
produccion no requieren ningun pago de derechos.

En la tabla de Formas Precodificadas se ingresaran las formas precodificadas que se
deseen ingresar e inscribir para el FME.
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R e | Femrgeo | Femrwor |

[-- SELECCIONAR - | - r~_1:_> r‘e.-,'.e:.to.s _se.le::iore.:.os.. Editar actos seleccionados Mo hay actos seleccionados. o ®
Para ingresar una forma precodificada se dara clic en el botdn con icono de mas * \Y
se seleccionara el tipo de forma precodificada a ingresar.
[ SELECCIONAR —] -

[~ SELECCIOMAR —]

M1 - Acta de Sesion de Consejo de Administracion

M10 - Poder por Persona Moral 0 Representacion

M13 - Anotacion de embargo

M2 - Asamblea

M3 - Asamblea ordinaria

M4 - Constitucion de Sociedad Mod

M5 - Constitucion/Modificacion de Sociedad Microindustrial
M7 - Depésito de Firmas

M@ - Matriculacién de Comerciante Individual

Tras seleccionar la forma precodificada se deberda dar clic sobre el link Cambiar actos
seleccionados para seleccionar los actos a inscribir con esa forma precodificada.

Seleccione actos - Asamblea
Nacionalidad: Mexicana

Estatus FME: Abierto m
v Aumento de capital fio
RFC: ROCCEE0908vAS v Cambio de duracion de la soviedad
v Escision
Nombre de socios: Paola Mosqueda Samano =
Aumento de capttal fio
M2 - Asamblea v  Cambio de duracion de la sosiedad

Escision

Cambiar actos seleccionados

Una vez seleccionados los actos a inscribir se da clic en Aceptar y se mostraran los
campos para ingresar las fechas de ingreso e inscripcidon por cada acto seleccionado.

Una vezindicados los actosy las fechas se dara clic en el botén con icono de visto bueno

¥ para aceptar el ingreso de la forma precodificada o en el botén con icono de equis

* para cancelar la insercion.

Las formas precodificadas introducidas podran ser eliminadas con el botdn con icono
de bote de basura ¥ o se podran modificar los actos seleccionados mediante el boton

7

con icono de lapiz
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Fecha ngresa Fecha nscrgasn

M2 - Asamiblea

Escisidn 241114 191114

Cambiar actos seleccionados

[ | e | emmomo | Femmowin |

Aumento de capital fijio 03/11/2014 12:00:00 T.CENTRO 03/11/2014 12:00:00 T.CENTRO

M2 - Asamblea Cambio de duracion de la sotiedad  03/11/2014 1

) T.CENTRO 17M1/2014 12 T.CENTRO * ]

Escisicn /2014 12:00:00 T.CENTRO 1811/ 2:00:00 T.CENTRO

En cada solicitud se podran ingresar varias formas precodificadas mediante el botén
coniconode mas *

Copia del contenido de Formas Precodificadas

Para facilitar la captura de las formas precodificadas existe la funcionalidad de copiar
el contenido de una forma a otra del mismo tipo mediante el botén con icono de copiar
® . Se mostrara un dialogo en el cual el sistema solicita la forma precodificada a la cual
se quiere copiar la informacién y se confirma mediante el botén Aceptar. En caso de
gue la forma destino corresponda a una FME diferente al origen, se mantendra la
informacion de caratula del destino.

Copiar forma |

L] M5 Constitucién/Modificacion de Sociedad Microindustrial

Pdgina 1 de 1 (1 registros)

Captura de Formas Precodificadas (Llenado de Formas)

A continuacién, es necesario capturar la informacién de cada una de las formas
precodificadas incluidas en la solicitud a partir de la informacién proporcionada por el
solicitante. Para hacer esto, en la seccién de Formas Precodificadas damos clic sobre el
nombre de la forma Precodificada a capturar.

M7 - Asambleall? - Asamblas

Pagina 49 de 75



Tras dar clic sobre el nombre de la forma precodificada se mostrara la forma
precodificada con todos sus campos en blanco, si es la primera vez que se abre, o con
la informacién previamente introducida, permitiendo modificarla.

Bandeja Analista » Nueva Incidencia » LLENADO DE FORMA PRECODIFICADA

M2 | ASAMBLEA
FME: Estatus FME: Antecedente Registral:

Antecedentes regisirales
Estatus
Folio Mercantil Elecironico
Id
De inscripcion
Seccion
Acto
Clave
Fecha de Ingreso

Por escritura No./Pdliza No.

Volumen
Libro
Foja
De fecna
Clave del fedatario.
*® Notario Piblico Corredor Piblico Autoridad
Fedatario pel

Actuando bajo el protocole de:

En calidad de:

Consta que a solicitud de (1a) Sr(a):

Como representanie yfo delegade de la asamblea exiraordinaria de
accionistas de |a sociedad denominada

Profocolizo el acta de fecha

Y se fomalizaron los siguientes acuerdos:

Prarroaa da duracion de la sociedad

Las formas precodificadas pueden tener instrucciones de llenado asociadas que se
podran visualizar dando clic en el botén Instrucciones de llenado en la esquina inferior
izquierda del formulario.

nsideraciones generales para su lienado

cionara del catalogo el bpo de sociedad objeto de a i
De r el numero del Instrumes
Se n numero Ia fecha del int

Se deberan llenar los campos de las formas precodificadas con la informacion de los
actos correspondientes. Los campos solicitados dependeran de cada forma
precodificada, sin embargo, los podemos generalizar en los siguientes tipos de campo:
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Campo simple: Puede ser solo texto, numérico, porcentaje o moneda.
Dependiendo del tipo realizara la validacién del valor introducido.

Volumen: primero

Campo de texto largo: Permite la captura de texto sin limite de longitud. En
Caso necesario se puede abrir un didlogo de mayores dimensiones para facilitar
la captura y lectura del valor introducido, mediante el botén con icono de lapiz

+

&

Con facultades para: /s

Campo de fecha: Al dar clic sobre el campo de fecha se abrird un calendario para
la seleccion de la fecha a introducir.

Fecha 10/11/2014

Campo de opcidn Unica: Se deberd seleccionar la opcién deseada mediante el
selector correspondiente. Este tipo de campo podra venir en forma de opciones
visibles o0 en un selector desplegable.

Administracion: L Colegiada Unipersonal

Permisode la: [- SELECCIONAR -] v

[- SELECCIONAR -]
Secretaria de Relaciones Exteriores
Secretaria de Economia

Campo de opcion check: Se debera marcar el checkbox para indicar un valor
afirmativo y dejarlo sin marcar para indicar un valor negativo.
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Programa de constitucion sucesiva: + Aplica

Campo de selecciéon multiple: Permite la seleccion de multiples opciones.

Manufactura
Agropecuario
) + Industrial
Giro: Servicios
Consultaria
¥ Sistemas

AiralT

Componente de direcciéon: Permite la captura de direcciones indicando
Entidad Federativa, Municipio y Direcciéon. Este componente se podra presentar
en tres versiones: Unicamente mostrando Entidad Federativa; mostrando
Entidad Federativa y Municipio; o también mostrando el texto libre para la
Direccion.

Domicilio Social en

Entidad Federativa: |- SELECCIONAR -] ~  Municipio: [-SELECCIONAR-] ~  Direccion:

Componente de fedatario: Utilizado para seleccionar el fedatario de la solicitud.
Permite la seleccion de Notario Publico y Corredor Publico, asi como la captura
de informacion de Autoridad y Particular.

[Formalizado ante:

® Notario Publico Corredor Publico Particular

Fedatario: el

Actuando bajo el protocolo de

En calidad de:

Componente de busqueda de acto: Permite la asociacion del acto a inscribir
con otros actos que se encuentren inscritos previamente en el FME para realizar
anotaciones, rectificaciones o cancelaciones. En la lista desplegable se
mostraran los actos inscritos a los que se puede aplicar la anotacion o
cancelacion.

Biisqueda

IActos seleccionados: . Ningun acto seleccionado. Busqueda de acto:

Al finalizar la captura de todos los campos requeridos de la forma precodificada se
podra aceptar la informacion de la forma dando clic en el boton Guardar para volver a
la pantalla anterior.
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Guardar Actos mercantiles de FME de Productivo

Una vez capturada la informacién de los actos mercantiles y la justificacion, se podran
Guardar los cambios realizados a la solicitud de incidencia y las formas precodificadas
mediante el botdén Guardar, el cual almacenard la informacion en el sistema y
mantendra la solicitud en la bandeja de analisis.

La informacién ha sido guardada.

Envio a Firma

Envio a Calificacion al crear solicitud de incidencia de actos mercantiles a FME
Productivo.

Una vez introducida toda la informacién requerida para los actos y justificacion ésta
podra ser enviada a calificacion mediante el botén Enviar a Firma.

Formas de incidencia enviadas, envio

; a calificacion.
Guardar Enviar a firma

Envio a Calificacién revisando solicitud de incidencia guardada

Una vez guardada una solicitud de incidencia con toda la informacién requerida y de
las formas precodificadas ésta podra ser revisada mediante el Boton Revisar (Seccién
Revisar actos mercantiles de incidencia para FME Productivo) y posteriormente
enviada a calificacién mediante el botén Enviar.

m Formas de incidencia enviadas, envio

a calificacion.

Envio a Calificacion revisando solicitud Regresada a Captura de actos mercantiles
de incidencia

Una vez que una solicitud de FME de Acervo Histdrico fue regresada a captura por parte
del calificador ésta podra ser revisada mediante el Botén Revisar (Seccion Revisar
actos mercantiles de incidencia para FME Productivo) y posteriormente enviada a
calificacion mediante el botdn Enviar actualizando los comentarios del Analista.
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Comentarios analista

Se realizaron los cambios a las FP solicitadas|

Formas de incidencia enviadas, envio
a calificacion.

GEZED =TI

Eliminar solicitud de incidencia de actos mercantiles

Cuando existe una solicitud de incidencia dentro de la bandeja de analisis, se podra
realizar la eliminacion de registros de FME mediante la seleccion del registro y
presionando el botdn Eliminar, el cual eliminara el registro seleccionado.

BANDEJA ANALISTA
Soliitudes - Analisis (1) Acervo Histérica - Captural?) g ]

FUE: Nombre | Razén Sociak:

CE =6

201400000544 N-2014000043 M1 M2, M2

101172014 05:01:51 TCENTRO

201400000883 N-2¢ 1211172014 02:20:20 TCENTRO

00048 M1, M1, M2, M2 Z
Aumenta de capial fjo

o 201400000685 N-2014000045 M1 Otorgamisnto de poderes yfacultades 1211720

12:23:35 TOENTRO

201400000588 N-2¢ én de Ia sociedad 1201172

36 T.CENTRO

Cambio de:

I Fagina1ded (4 registros)

TS GETED GRS GETED

Se presiona el botdn Aceptar.

Eliminar Incidencia

4 &Desea continuar con la sliminacion de las incidencias?

Revisar actos mercantiles de incidencia para FME Productivo

Revisar Incidencia — Solicitud guardada que no ha sido enviada a calificaciéon

Cuando existe solicitud de incidencia de actos mercantiles dentro de la bandeja de
analisis gue no ha sido enviada a calificacidn, se podra realizar la revisidn de solicitudes
de incidencia mediante la seleccion del registro y presionando el botdon Revisar.
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BANDEJA ANALISTA
Solicitudes - Andlisis (T)  Acervo Histérico -Captura(t) (i)

FME Nombre { Razsn Sociak

201400000844 N-2014000044

ories
g capital o, 1041172014 05:01:51 T.CENTRO

M, M2, M2

201400000833 N1

0048 M1 M1, M2, M2 = 121122014 02:20:29 T.CENTRO
Aumento ds capital fjo

® 201400000685 M- Qtargamiznte de poderss y facultades 120112014 02.23:35 T.CENTRO

201400000688 NS Cambio de duraciin de la sociedad 121112014 02:24:30 T.CENTRO

0 Piginatced registos)

Se abrira la solicitud mostrando la informacién ingresada de formas y actos por el
analista al momento de la captura. Se permite realizar modificaciones a la informacion
de los actos y formas.

e 2 Tipo ce personx
Nombre / Razon sociat Antececente regutrar
Ooteto soctat Regmen juriaico

Gwo:

£nvoaa Feseratva

Nacionanaaa: tunicpio:
Estaws uE Oncina regwac

rrc . Fecha ge inscripsion:  ©7/11/2014 12:00:00 T.CENTRO
Nombre de socios: E:na Castro Rosas cure:

ACTOS INSCRITOS

Revisar incidencia - Solicitud regresada a captura-Analisis

Cuando existe solicitud de incidencia de actos mercantiles dentro de la bandeja de
analisis que fue enviada a calificacién y se regresé a captura, se podra realizar la revision
de solicitudes de incidencia mediante la seleccion del registro y presionando el botdén
Revisar.

BANDEJA ANALISTA
Solicitudes - Andlisis (7) [ACSRRNESE TN ncidencias - Captura(5)

FME: Nombre / Razon social

Nombre de socio:

Buscar
| [ Nombre / Razén sotial Nombre dé socio CURP
. Empresa oe Analsta o Atervo Histiricos Pacia Mosqueda Samano ROCCE60908vAB

Pagina 1 de 1 (1 registros)

Se abrirad la solicitud mostrando la informacion ingresada por el analista al momento
de la captura, asi como con los comentarios realizados por el Calificador. Se permite
realizar modificaciones a los actos y formas.
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uz Tige ce sersoca Fmcs o B
Novore ! Razte socet.  Secrwss Tewseg (2 e Smccens Tenn

Smgrwes Tewang T
O wow Rageres s Socwtac e Comaecen
Sumctnces — o A Nomiew T

Smoress Tewang
e Srecec Fececnin fiasceecien

113014 120000 T.CENTRO

N2 - Awsentien Aumenrts ce cazen v 12143914 120000 T.LENTRO 12113914 120000 T.CENTRO & |/ -
W1 - Acts de Zeeitn S Consmo & Nomtraments de lecmrene 12103214 120000 T.CENTRO 12113014 120000 T.CENTRO L ®
N2 - Assemisien Camtss co cursciin o le soceces 12113314 122000 TOENTRO 12113014 120000 T.CENTRO s ®

ALMENTD DG CAPITAL

Samcesin. REVOCATON O PODGRES

OBSERVACIONES DE REVISION

Wzens ce reprens » e - Fecra ; vorw 2e IW113014 120433 T.CENTRO
cagirn rens

VIIl. Consultar FME para Publico en general.

La consulta de FME se realizard desde la opcion de menu: Consultas y Estadisticas -

>Consulta Publica.

CONSULTAS ¥ ESTADISTICAS

CONSULTA DE ENTREGAS

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES

CONSULTA ACTOS MERCANTILES EN CALIFICACION
CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES

CONSULTA HISTORIAL SOLICITUDES

CONSULTA PUBLICA

CONSULTA DE ACTOS MERCANTILES DE ACERVO HISTORICO
BOLETIN DE RESULTADOS DE SOLICITUD

VALIDAR DOCUMENTO

GENERAR ESTADISTICAS
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CONSULTA PUBLICA

FME: Razdn/Denominacion Social :

MNombre de socios: Oficina Registral.

Buscar

Se deberd ingresar la informacion del FME que se quiere consultar:

e Folio Mercantil Electrénico
e Nombre/Razén social

¢ Nombre de socio

e Oficina registral

FME: 215770 Razén/Denominacion Social

Mombre de socios: Oficina Registral:

Se deberd seleccionar el FME para su consulta

FME: 215770 Razén/Denominacién Social

Nombre de socios: Oficina Registral:

ATL Terminal 8.A. de C.v

1

Aguascalientes

ATL Terminal S.A. de Cv

1

Buscar

D

Oficina Registral

. 215770 ATL TERMINAL SA DECV.

Pagina 1 de 1 (1 registros)

FME 215770 Razén/Denominacion Social

Nombre de socios: Oficina Registral

_ FME Nombre/Razdn Social

L] 215770 ATL TERMINAL S.A. DECV.

El  Pégina 1 de 1 (1 registros)

Aguascalientes

ATL Terminal S.A. de Cv

1

Aguascalientes

p

Buscar

Oficina Registral

Aguascalientes

Revisar

El pago de derecho de la consulta sera seleccionado con base en la oficina registral en
la cual se encuentra inscrito el FME a consultar y las tarifas configuradas para las

consultas de FME y/o acto.
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Pago de derecho de consulta x

DERECHOS
DESCUENTOS
Linea de captura Fortal o ”
SCLUe IS
Monto: $585.00 Desglose I E.:I uentos
Saldo: Abonar 2do descuento

Continuar consulta

Se debera seleccionar el medio de pago de Derechos y la opcidén Abonar

Pago de derecho de consulta x
DERECHOS
DESCUENTOS
® Linea de captura Portal
(W oo
Monto: $585.00 Desglose
Saldo: $0.00 Abonar 2do descuento

Continuar consulta

Para agregar una linea de Captura, se debera seleccionar el botdn con el icono de mas
+

Lineas de captura

Saldo en linea:§0.00
Pago de derechos:$585.00
Diferencia:$0.00

Fecha de pago Linea de captura Fecha limite de pago

No existen registros

Para guardar la informacioén ingresada de la linea de captura, se dara clic en el botén

. : . . . ox
con icono de visto bueno ¥ para aceptar o en el botén con icono de equis para
cancelar.
Lineas de captura
Saldo en linea:$0.00
Pago de derechos:$585.00
Diferencia:$0.00
| Femcepao | Lnsasecua | imate | Coopo | Fecnaimiecesao |
191112014 s 345678901234567890  585.00 consulta FME 2111/2014 s ®

Cerrar
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Fecha de pago Linea de captura Fecha limite de pago

191172014 12345673901234567390 $585.00 consulta FME 211172014 & ]

Se debera seleccionar la opciéon Continuar Consulta.

Pago de derecho de consulta x
DERECHOS
e . ortal DESCUENTOS
inea de captura o
Morto:  se0500  Desoiose M= ]
Saldo: $585.00 Abonar 2do descuento

Continuar consulta

FME 215170 Antac edente regntal PRIMER REGISTRO

;‘z‘m‘“ ATL TERMINAL S A DE C.V Régmen Juriaco Regmen

Otyeto Sociat EL OBJETO DE LA SOCIEDAD St Nacionasad rexcana

Duracitn ¢ ta socdad @ Moo Cuatro Ciénegas
MANZANILLO, COUMA

Dormiciio sociat Entoad Federatva Comwea 0 Zaragoza

O8cna Regrtrat 1-Aguascasentes Estatus FME Abwerts

RFC CURP:

Focna do Apertura 2800572007 12.00.00 T.CENTRO Tipo de Persona Persona moral

Nombre Socios

M10 - Poder por Persot Otorgamiento Ge poder 201400000634 10117 % TC V112014055333 TC 12348

Para visualizar la informacién de la forma precodificada en formato PDF, se debera
seleccionar el link de Descargar.

Ver PDF

Descargar

IX. Consultar Solicitud en proceso

La consulta de FME se realizara desde la opcion de menu: Consultas y Estadisticas -
>Consulta Actos Mercantiles en Calificacion.

Pagina 59 de 75



CONSULTAS ¥ ESTADISTICAS

CONSULTA DE ENTREGAS
CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES
CONSULTA ACTOS MERCANTILES EN CALIFICACION
COMSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES
CONSULTA HISTORIAL SOLICITUDES
CONSULTA PUBLICA
CONSULTA DE ACTOS MERCANTILES DE ACERVO HISTORICO
BOLETIN DE RESULTADOS DE SOLICITUD
VALIDAR DOCUMENTO
GENERAR ESTADISTICAS

CONSULTA DE ACTOS MERCANTILES EN CALIFICACION

Oficina i

Piblico
Rango de ] [}
Fechas Fecha Limite o]
Niimero
L= documento
;:fag |- TODOS -

Se deberan introducir los criterios por los cuales quiere realizar la busqueda de su
solicitud.

COMNSULTA DE ACTOS MERCANTILES EN CALIFICACION

Ofcina 1 Aguascabertes F: ]
Ranga de =
Fechas Fecha Lite
2008
NCI 201400000032 ok
AkS ¢ renos.
Moraa [ TODOS )

Inscpcitn via
ventania

201 400000032 OG04 12102014 M1 '

Gl a0
Carticackn

Pégina 1 de 101 registros)

Busqueda por Actos Mercantiles
Se debera seleccionar el acto mercantil que quiere consultar y se dara clic en el botdn
Buscar.

Busqueda por Actos Mercantiles

Se debera seleccionar el acto mercantil que se quiere consultar.
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CONRILTA DF ACTOS MFRCANTILES BN CALIFICACION

giaﬁ?

Esoisiin

Busear

201620209714

20100003300

201600000778

2014600003439

201400003080

oo
pp— 1. Fecwane e - doe En procesa
- Agiaiaberies Moannia " - Wiinda pak S
Tastng vt
001 - )
o ' Fotatars ot v uz oac En procesa ¢
Aacataies ot . arer a3 pars frma
ot
Comtresitad g uz
v L e Comtrmsidad e = - Cammcacins
- Tt
001 .
— 1. Fasmans mserpcsin wa . . Caensa
w120t i e - 2 NMEDATG e —
Tasing
oot - us
. ' Frirtas Imperpesin wa = P —
VM poamcabmies  Motsro riegsemeiod e Ineree i Camtcats
Tt a2
o Consnudad de ez
— 1. Factatars = e Gabicaciin
12004 . ek primiempn e cPF_otas Gaee
Testng -

Plgina 1 e 10 (32 registros]

X. Consultar Historial de Solicitudes

La consulta se realiza desde la opcion de menu: Consultas y Estadisticas
Historial de Solicitudes.

ADMINISTRACION

HISTORIAL DE SOLICITUDES

Busqueda por NCI

CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CONSULTA DE ENTREGAS

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES

CONSULTA ACTOS MERCANTILES EN CALIFICACION
CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES

CONSULTA HISTORIAL SOLICITUDES

CONSULTA PUBLICA

CONSULTA DE ACTOS MERCANTILES DE ACERVO HISTORICO
BOLETIN DE RESULTADOS DE SOLICITUD

VALIDAR DOCUMENTO

GENERAR ESTADISTICAS

PRUEBA PAGO PORTAL

MONEDERO ELECTRONICD - COMNSULTAS ¥ ESTADISTICAS

Selecciona

+ NOVIEMBRE-2014

- Consulta

Se deberd ingresar el numero de NCI para realizar la busqueda se debera dar clicen la

opcion Buscar.
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HISTORIAL DE SOLICITUDES

NCI 201400003738 FME
Fedatario Publico A Oficina el
Estatus Selecciona -

+ NOVIEMBRE-2014

Fedatario Publico | Fechadeingreso | Fechalimite | Fechade certificacion | Tipo de solicitud FME
YT TR 1 T D% 18M12014126607  Certficacionwia ..o Calificada/
Aguascalienies T CENTRO T.CENTRO T.CENTRO ventanilla Certificada

El  Pagina 1 de 1 (1 registros)
Buasqueda por FME

Se deberd ingresar el numero de NCI para realizar la busqueda se debera dar clicen la
opcion Buscar.

HISTORIAL DF SOLICITUDES

NCI FME 215770
Fedatario Publico P Oficina P
Estatus Selecciona -

« NOVIEMBRE-2014

Fedatario Publico | Fecha de ingreso | Fechalimite | Fecha de certiicacion | Tipode solicitud | FME
1211172014 o
1 19112014 0405:35  Inscripeion via Calificada /
201400001102, oo alientes 001 Fedatario Toczsﬁn?%o T.CENTRO webordinaria 219770 Certificada
1112014 23112014 -
201400000669 Aguasc‘allemes nancy 04:20:54 11:59:59 ‘”ﬁ‘fe"rﬁgr"’lﬂav‘a 215770 Anlisis
T.CENTRO TCENTRO
0411172014 L
1 Inscripion via Calificada f
201400000520 5y scalientes 777 Avdiel et webinmediata 21070 Certficada

Kl Péoina 1 de 1 (3 registros)

Buasqueda por Fedatario

En caso de conocer el nUmero de Fedatario, para el cual se desea consultar el saldo se
puede escribir en el campo Fedatario y al dar tabulador o cambiarse a otro campo
automaticamente recuperara del sistema la informacion correspondiente al fedatario
indicado.

Fedatario plblico: 001 Fedatario Motario Testing 2

En caso de no conocer la clave del Fedatario se puede buscar dando clic en el icono de

o

lupa para abrir el Catalogo de Fedatarios.
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Catalogo Fedatarios

Clave/Nombre: 001 el

001 Fedatario Notario Testing
001 Fedatario Notario Testing
0014 Test TestingP Prueba

< Kl Pégina 1 de 1 (3 registros)

HIUSTORIAL DY SOLUCITUDFS

NG ME
Fodataro Pubics o Fedataro Notaro Testeg  / Ot
[T Seleccons

= NOVIEMBRE-20M

1132014 2112014

001 Fedanaro

MO s N e TeNmo  TianTRo s AR

201400000473 ‘qam'_“‘, 001 Fedaeado atans "’",\CE:;,;C" » s N2014000084 ;‘f‘,‘:;,
BRI ey O Fotimai hecrpoiad  Nanwoooou  Sieceds!
WUNTS gy 01 Fotataio beipciava S04t Cateasa

TGOS Ly 001 Fodamio aaipeiia vl nogz  Gucacdn)
201400002757 wu;—t- 001 Fadetaic e e i1 m
i st e ERN
201490000577 m-:--a; 001 Fedataro "uuy':czzv:r:gc:e 24 Wacrpsin v 210000 %‘.::::L
TR oy, 00 Fotamio m?,": 200811 Cacackin|

[ ERER 9 10 Pigina 1 de 14 (13 regisros)

Busqueda por Oficina

En caso de conocer el numero de Oficina, se debera escribir en el campo Oficina y al
dar tabulador o cambiarse a otro campo automaticamente recuperara del sistema la
informacién correspondiente al nUmero de oficina indicado.

%

Oficina: 1 Aguascalientes

En caso de no conocer la clave de la Oficina se puede buscar dando clic en el icono de

lupa “ para abrir el Catalogo de Oficina.
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Catdlogo de Oficina

HISTORIAL DF SOLICITUDES

ot

Fudataria Publica

RESULTADO

201400000808

201400002762

201400002764

201400000372

201400000637

201400000515

Busqueda por Estatus

it
Aguascasenie

ry——

Aguascatenas
Aavaacesnies
Agusacatentas
Aguascasentas

Aquascatienies

Clave/Nombre: aguas

-]

Aguascalientes

[ 1] Pagina 1 de 1 (1 registros)

Ofiina 1 Aguancasantes

- HOVIEMBRE 2014

001 Fadatarie

001 Fagataio

001 Fadataso

001 Fadatario

171172014 040820

005 Tesiing
2211112014 5
003 Tasting Tacest wiymoieasoss

o0 o

0023 FadTest
Pruns. Tastng
0023 FaaTest
Pt Tastng

Bl zIs[al5]s 7]als]10

Pagina 1 de 32 (316 cagistras)

Insonpeidn via

Continuidad de

Insorpeida via

Continuidad de

Continuidad de

Insurpeida via

218773

215773

215773

218773

215773

216773

215773

218773

Caificada i
Cauncana

Gaficacidn |
Caificada i

Aniisa

Anilisis

Se deberd seleccionar el tipo de estatus que se quiere consultar de acuerdo a:

Analisis

Calificacion/Certificacion
Calificada/Certificada

Entregada
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HISTORIAL DE SOLICITUDES

et
Fedataro Publico P
Estatus Andlisis -
RESULTADO
. oi12014
1 777 Abdil Lugo
201400000526 ozt
Aguascabentss  Conirarss ez
§ asi 12014
1 005 Testng
201400000542 00:37:52
Aguascabentes  Pruebat oo e
. asit2014
201400000183 prueta 08:4218
Aguascabentes T.CENTRO
201400000613 ! Pariol “Bearos’
artoular z
Aquascabentes MosTe AN
§ osit12014
1 005 Testng 2
201200000262 043353
Aguascabentes  Frueba | Moe s
. 11112014
1 001 Fedatario
201400000665 o 02417
Aguiscaentes  Molario Testng (02T
. 11112014
201200000683 nancy 04:20:54
Aquascabentes e
o204
201400000505 e st 02:24:45
Aguas = T.CENTRO
as112014
1 0023 FedTest
201400000515 2 113700
Aquascabentes st iSO
. asi 12014
201200000229 085105
Aquascabentcs Mo srN
Bz

Consultar Solicitud
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Para descargar la boleta, se debera seleccionar el tipo de boleta y la opciéon Descargar.

BOLETA

Tipo de boleta: Boleta ingreso de certificacion |~

XI. Consultar Estatus Solicitudes

La consulta se realiza desde la opciéon de menu: Consultas y Estadisticas - Consulta de

Estatus de Solicitudes.
CONSULTAS ¥ ESTADISTICAS

CONSULTA DE ENTREGAS

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES

CONSULTA ACTOS MERCANTILES EN CALIFICACION
CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES

CONSULTA HISTORIAL SOLICITUDES

CONSULTA PUBLICA

CONSULTA DE ACTOS MERCANTILES DE ACERVO HISTORICO
BOLETIN DE RESULTADOS DE SOLICITUD

VALIDAR. DOCUMENTO

GENERAR ESTADISTICAS
CONSULTAS Y ESTADISTICA

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES

NCI: Fechas de Ingreso (desde / hasta): o] o]

Busqueda por NCI

Se deberd ingresar el numero de NCI para realizar la busqueda, y se debera dar clic en

la opcion Buscar.
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Busqueda por Fecha de Ingreso

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES

NCI: 201400000032

Fechas de Ingreso (desde / hasta): o]

FME Fecha de Ingreso

201400000032

215173

29/002014

Pdgina 1 de 1 (1 registros)

=
Fecha de eslatus

Proceso

Se debera ingresar la fecha de ingreso de la solicitud, para realizar la busqueda se
debera dar clic en la opcidén Buscar.

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES

NCI

201400000032
201400000034
201400000039
201400000040
201400000041
201400000042
201400000046
201400000048
201400000031
201400000033

Consultar Detalle de la Solicitud

Fechas de Ingreso (desde [ hasta). 29/09/2014 o]

215773

121139
217353

215773
121515
215773
215773

29/09/2014
29/09/2014
29/09/2014
29/09/2014
29/09/2014
29/09/2014
29/09/2014
29/09/2014
29/09/2014
29/09/2014
Pdgina 1 de 2 (14 registro:

30/09/2014 ®

- -

Proceso

Proceso

Proceso

Proceso
Procesa
Proteso

Proceso

B - | -

Se deberd seleccionar el NCI de la solicitud que se requiere consultar.

CONSULTA DE ESTATUS DF SOLICITUDES

Fechas de Ingreso (desde / hasta): 20/00/2014 @

201400000032
201400000034
201400000039
201400000040
201400000041
201400000042
201400000046
201400000048
201400000031
201400000033

215773

121139
217353

215773,
121515
215773
215773

20/09/2014
29/09/2014
29/09/2014
29/09/2014
29/09/2014
29/09/2014
29/09/2014
28/09/2014
29/08/2014
29/09/2014
Pagina 1 de 2 (14 registros)

30/09/2014 @

D e

Proceso

Proceso

Proceso

Proceso
Proceso
Proceso

Proceso

o

Se muestra la bitdcora de estatus de la solicitud seleccionada.
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DETALLE CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES
NCI 20140000003% FME 121139

29/09/2014 Proceso
29/09/2014 Proceso

(10f1)

XIl. Consultar Registro de Entregas

La consulta se realiza desde la opciéon de menu: Consultas y Estadisticas - Consulta de
Entregas.

CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CONSULTA DE ENTREGAS

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES

CONSULTA ACTOS MERCANTILES EN CALIFICACION
CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES

CONSULTA HISTORIAL SOLICTTUDES

CONSULTA PUBLICA

CONSULTA DE ACTOS MERCANTILES DE ACERVO HISTORICO
BOLETIN DE RESULTADOS DE SOLICITUD

VALIDAR DOCUMENTO

GENERAR ESTADISTICAS

CONSULTA DE ENTREGAS REALIZADAS

NCIL: FME:
Fedatario: pel Usuario de entrega:
Fechas de Ingreso (desde / hasta): [a} ®

Busqueda por NCI
Se deberd ingresar el numero de NCI para realizar la busqueda se debera dar clicen la
opcién Buscar.

CONSULTA DE ENTREGAS REALIZADAS

NCL 201400000239 FME
Fedatario P Usuario de entrega:
Fechas de Ingreso (desde / hasta); o o

Fecha y hora de entreg
201400000239 2513 Usuarlo Calificador Testing 16/1122014 12:00:00 CST Abdiel
Pégina 1 de 1 (1 registros)

Buasqueda por Fedatario
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En caso de conocer el numero de Fedatario, se puede escribir en el campo Fedatarioy
al dar tabulador o cambiarse a otro campo automaticamente recuperara del sistema
la informacién correspondiente al fedatario indicado.

Fedatario pablico: 001 Fedatario Motario Testing 2

En caso de no conocer la clave del Fedatario se puede buscar dando clic en el icono de
lupa *“ para abrir el Catalogo de Fedatarios.

Catédlogo Fedatarios

Clave/Nombre: 001 2
001 Fedatario Motario Testing
001 Fedatario Notario Testing
0014 Test TestingP Prueba

Bl Pdgina 1 de 1 (3 registros)

CONSULTA DE ENTREGAS REALIZADAS

NCt FME

Fedatario. 001  Fedatario Notario Testing 2 Usuario de entrega:

Fechas de Ingreso (desde / hasta).

L -

suario de entrega Fecha y hora de entr Quien fo recibe
201400000239 215773 Usuario Calficador Testing 16/11/2014 12:00.00 CST Abdsel
201400002814 oles AGS AGS 141172014 1200.00 CST NANCY
201400002812 N-2014000063 uitioles AGS AGS 121172014 1200:00 CST NANCY
201400002773 N-2014000044 Muttroles AGS AGS 12/1172014 1200:00 CST nagonzal
201400002778 N-2014000044 Muliroles AGS AGS 1311172014 12:00:00 CST nancy
201400000643 N-2014000062 Muliroles AGS AGS 12/1172014 1200.00 CST Cinthia
201400000472 215773 Usuario Calficador Testing 101172014 12:00.00 CST ad
201400000466 215773 Usuario Calficador Testing 07/1172014 12,0000 CST CINTHIA
201400000189 50411 Usuario Calficador Testing 07/1172014 12.0000 CST cinthia

Pégina 1 de 1 (9 registros)

Busqueda por FME

Se debera ingresar el nUmero de FME para realizar la busqueda se debera dar clicen la
opcion Buscar
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CONSULTA DE ENTREGAS REALIZADAS

NCI: FME: N-2014000063
Fedatario: Pl Usuario de entrega:
Fechas de Ingreso (desde / hasta): o] o]

FME Usuario de entrega Fecha y hora de entrega

201400002812 N-2014000063 Multiroles AGS AGS 13/11/2014 12:00:00 CST NANCY
Pagina 1 de 1 (1 registros)

Busqueda por Usuario de Entrega

Se debera capturar el Usuario de entrega y seleccionar la opcién Buscar.

CONSULTA DE ENTREGAS REALIZADAS

NCI: FME:
Fedatario: Il Usuario de entrega: festing
Fechas de Ingreso (desde / hasta): ® o]

201400000634 216611 Usuario Calificador Testing 19/11/2014 12:00:00 CST NANCY
201400000239 215772 Usuario Calificador Testing 16/11/2014 12:00:00 CST Abdiel
201400000472 215773 Usuario Calificador Testing 10/11/2014 12:00:00 CST dd
201400000466 215773 Usuario Calificador Testing 07/11/2014 12:00:00 CST CINTHIA
201400000189 50411 Usuario Calificador Testing 07/11/2014 12:00:00 CST cinthia

Pdgina 1 de 1 (5 registros)

Busqueda por Fecha de Ingreso

Al seleccionar el rango de fechas para la busqueda de registro de entregas se permitira
como fecha maxima de seleccion el dia en curso.

CONSULTA DE ENTREGAS REALIZADAS

NCI: FME:

Fedatario: Pl Usuario de entrega:

Fechas de Ingreso (desde /hasta):  01/11/2014 B 191172014 al

Fue Crmirees e

201400000239 215773 Usuario Calificador Testing 16/11/2014 12:00:00 CST Abdiel
201400002814 Multiroles AGS AGS 14/11/2014 12:00:00 CST NANCY
201400002812 N-2014000063 Multiroles AGS AGS 13/11/2014 12:00:00 CST NANCY
201400002773 N-2014000044 Mulliroles AGS AGS 13/11/2014 12:00:00 CST nagonzal
201400002778 N-2014000044 Multiroles AGS AGS 13/11/2014 12:00:00 CST nancy
201400000643 N-2014000062 Multiroles AGS AGS 1211172014 12:00:00 CST Cinthia
201400000472 215773 Usuario Calificador Testing 10/11/2014 12:00:00 CST dd
201400000466 215773 Usuario Calificador Testing 07/11/2014 12:00:00 CST CINTHIA
201400000189 50411 Usuario Califitador Testing 07/11/2014 12:00:00 CST cinthia

Pagina 1 de 1 (3 registros)

Consultar Detalle de la Solicitud

Se deberd seleccionar el NCI de la solicitud que se requiere consultar.
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FE Usuaro o anrega Focta  hora de entega

201400000239 215773 Usuario Calificador Testing 16/11/2014 12:00:00 CST Abdiel
201400002814 Multiroles AGS AGS 14/11/2014 12:00:00 CST NANCY
201400002812 N-2014000063 Multiroles AGS AGS 1311/2014 12:00:00 CST NANCY
201400002773 N-2014000044 Multiroles AGS AGS 13112014 12:00:00 CST nagonzal
201400002778 N-2014000044 Multiroles AGS AGS 1311/2014 12:00:00 CST nancy
201400000643 N-2014000062 Multircles AGS AGS 12112014 12:00:00 CST Cinthia
201400000472 215773 Usuario Calificador Testing 10M11/2014 12:00:00 CST dd
201400000466 215773 Usuario Calificador Testing 0711172014 12:00:00 CST CINTHIA
201400000189 50411 Usuario Calificador Testing 07/11/2014 12:00:00 CST cinthia

Se muestra el detalle de entrega de la solicitud seleccionada.

Consulta de enfregas realizades » DETALLE DE ENTREGA

Usuario de entrega: Usuario Personal Entrega Testing Receptor: CINTHIA
Tipo de identificacion: CINTIHA Nimero de identificacion: CINTHIA
Fecha y hora de enfrega: 07/11/2014 12:00:00
SOLICITUDES

201400000466 215773 291102014 Inscripcion via ventanilla Atendido

Pagina 1 de 1 (1 registros)
Xlll. Consultar Asignacién de Solicitudes

La consulta se realiza desde la opcion de menu: Consultas y Estadisticas-> Consulta de
Asignacion de Solicitudes.
CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CONSULTA DE ENTREGAS

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES

CONSULTA ACTOS MERCANTILES EN CALIFICACION
CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES

CONSULTA HISTORIAL SOLICITUDES

CONSULTA PUBLICA

CONSULTA DE ACTOS MERCANTILES DE ACERVO HISTORICO
BOLETIN DE RESULTADOS DE SOLICITUD

VALIDAR DOCUMENTO

GENERAR ESTADISTICAS

CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES

NCI Grupo remitente: Selecciona -
Remitente: Grupo destinatario: Selecciona -
Destinatario: Fecha de envio: [c] [a]
Oficina o
Buscar

Se deberd ingresa la informacién de la Busqueda:
e Grupo remitente
e Remitente
e Grupo Destinatario
e Destinatario
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o NCI
e Fechaenvio

Se debera seleccionar la oficina.
En caso de conocer el numero de Oficina, se puede escribir en el campo Oficinay al dar

tabulador o cambiarse a otro campo automaticamente recuperara del sistema la
informacion correspondiente al numero de oficina indicado.

b

Oficina: 1 Aguascalientes

En caso de no conocer la clave de la Oficina se puede buscar dando clic en el icono de

D

lupa para abrir el Catalogo de Oficina.

Catalogo de Oficina

Clave/Nombre: aguas P
1 Aguascalientes

n Pégina 1 de 1 (1 registros)

CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES

NG 201400000032 Grupo remitente: Anélisis AGS -

Remitente Grupo destinatario: Calfficacion AGS -

Destinatario: Fecha de envio: 15102014 @ 1502014 | @
Oficina 1 Aguascalientes L

RESULTADO
Cinthia
Recepcionista
Recepcionista
15102014
215773 201400000032 SUSENA 104223 5ippa4 e} Usuario Testing ~ Andlisis AGS Galificacién AGS
T.CENTRO .
Retepeionista
Pruebas
Sistemas
Cinthia
29/09/2014 Usuario Recepcionista
215773 201400000032 ZAEENAT04ZI 54955 Recepcionista  Receptionista Andiisis AGS
T.CENTRG Tesing Prucbas
Sistemas

Kl Péoina 1 de 1 (2 registros)

XIV. Mostrar Contenidos Portal Publico

El usuario selecciona el link de Ayuda situado en la cabecera de la aplicacion.
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nvcto (AYUDA)] CONTACTO | CERRAR SESION

Buscar Contenido

Se deberd ingresar el nombre del contenido que se quiere consultar, seleccionando el

icono de lupa # para abrir los resultados de la busqueda.

Nombre/Etiqueta: manual x n
Pesultado de la bisqueda.

manual sin archivo
Manual 2 Abdiel
manual CJE
Manual Abdiel

Manual
Manual
Manual

Manual

09/10/2014
180972014
17/09/2014
15/09/2014

Se debera seleccionar el nombre del contenido que se quiere consultar o editar, se

posiciona sobre el nombre y se da clic.

manual sin archivo
Manual 2 Abdiel

manual CJE
Manual Abdiel
Manual Abdiel
Manual Abdiel Editado
Etiquetas: Mamal Abdel

Manual
Manual
Manual

Manual

09102014
18/09/2014
17/09/2014
15/00/2014

Fecha Publicacién: 15082014

L . .. 4 Descargar
Para ver documento se debera seleccionar la opcion Descargar —
Se debera seleccionar el nombre del contenido del video que se quiere consultar o

editar, se posiciona sobre el nombre y se da clic.
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Videos

prueba video capture 30M0/2014

video sin archivo 0910/2014

Lego CJE

23/09/2014

Para los contenidos de tipo Video, se debera dar clic sobre el video para visualizarlo

®

Lego CJE
Lego

Etiquetas: lego

4. Glosario.

Fecha Publicacién: 23092014

TERMINO DESCRIPCION

Fedatario

FME

Inscripcion
NCI

NUmero de
continuidad

Perfil / Rol

Rechazo no
subsanable

Rechazo subsanable

El Notario o Corredor PUblico que da fe del acto mercantil a
inscribir en el RPC.

Folio Mercantil Electrénico, es un numero de folio asignado
por el SIGER a las sociedades o comerciantes cuando realizan
una inscripcion en el RPC.

Asiento de un acto mercantil en el RPC.

Numero de Control Interno, es un ndmero de control
asignado por el SIGER a cada solicitud, mismos que
determina la prelacion en el caso de los tramites ordinarios.
NUmero que se asigna, cuando se desahoga una aclaracion
o prevencion, en virtud de un rechazo subsanable, vinculado
al NCI.

Permisos especificos atribuidos a un usuario en el sistema.
Se deniega la inscripcion del acto, ya que no procede la
inscripcion.

Cuando se suspende el proceso de inscripcién, hasta en
tanto se subsane una omisién, se aclare una circunstancia, o
se presente algun documento que haga falta.
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RPC Registro Publico de Comercio

SIGER Sistema Integral de Gestion Registral
Solicitante El ciudadano que solicita la inscripcion o certificacion ante el
RPC.

5. Contacto

Correo electrénico: siger2.0@economia.gob.mx.

Teléfono: (55) 5229-6100, extensiones 33508, 33525, 33553, 33565 y 33590.

Fecha de Ultima actualizacion: 28 de abril de 2023.
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