Manual de Usuario del Sistema Integral de
Gestion Registral 2.0.

Perfil Administrador Local.
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1. Introduccioén.

El Registro Publico de Comercio (RPC), a cargo de la Secretaria de Economia (SE), es la
institucion que se encarga de brindar seguridad y certeza juridica a través de la
publicidad de los actos juridicos mercantiles relacionados con los comerciantes y que,
conforme a la ley, lo requieran para surtir efectos contra terceros.

Actualmente, el Registro Publico de Comercio opera de acuerdo con el Cdodigo de
Comercio a través de un programa informatico, dicho programa es el Sistema Integral
de Gestion Registral (SIGER). En el SIGER se realiza la captura, almacenamiento,
custodia, seguridad, consulta, reproduccion, verificacion, administracion y transmision
de la informacion del RPC.

El SIGER 2.0 deriva de los esfuerzos de la SE para la modernizacion del RPC, el cual es
la nueva version del programa para operar el RPC. Con esta nueva version se busca:

e Posicionar al Registro Publico de Comercio a través de un solo sistema.

e Eliminar el rezago tecnolégico al no depender de equipo de cémputo y software
especifico, facilitando la operacidon a todos los usuarios del sistema.

e Crear un sistema modular, por perfil de usuario, amigable, de facil uso y acceso
a la informaciéon en tiempo real.

e Permitir la inscripcion inmediata de actos (sin calificacion registral) reduciendo
tiempos de respuesta a los usuarios finales.

Esta guia es parte de una serie de manuales que describen el uso del SIGER 2.0 desde
la perspectiva de cada uno de los perfiles. En este documento se describen aquellas
actividades correspondientes al perfil administrador local.

Los usuarios del SIGER con el perfil de administrador local son usuarios
administradores asociados a una oficina especifica que tienen la capacidad de ajustar
la configuracion relativa a su oficina.

2. Descripcion del Sistema

El SIGER 2.0 permite hacer agil y eficiente la inscripcion de actos mercantiles a través
de un sistema via web y en una sola base de datos impulsando la seguridad juridica de

las transacciones que se realicen.

El SIGER 2.0 contempla los siguientes perfiles para el uso del sistema:

Pagina 3 de 55



Administrador Nacional: Es el administrador general del sistema, tiene control
sobre los catalogos a nivel nacional incluyendo la definicion de las formas
precodificadas y el catalogo de fedatarios.

Administrador de Oficina: Usuario a cargo de la configuracion especifica de la
oficina como puede ser la configuracion de pago de derechos, gestion de grupos
de trabajo y configuracién del calendario local.

Recepcionista: Funcionario encargado de realizar la recepcion de solicitudes via
ventanilla, respecto de tramites del RPC.

Analista: Servidor publico responsable de revisar y captura, la informacién de la
forma precodificada y el testimonio o archivo magnético, pdliza o acta
correspondiente, a un acto mercantil inscribible en el RPC.

Calificador: Servidor publico auxiliar de la funcion registral mercantil, que tiene
a su cargo examinar y calificar bajo su responsabilidad los documentos que se
presenten, para su posterior inscripcidon en la base de datos, mediante su firma
electrénica.

Personal de Entrega: Encargado de realizar la entrega de las boletas de
inscripcion, rechazo y certificados generados por el sistema como resultado de
las solicitudes junto con la documentacion presentada por el solicitante.
Fedatario: Los Notarios y Corredores PUblicos, los cuales podran solicitar acceso
al SIGER con la finalidad de llevar a cabo asientos en el RPC via electronica.
Perfil Publico: Cualquier ciudadano, podra solicitar acceso al SIGER, para realizar
solicitudes de certificacion y consultas al RPC.

3. Descripcion de los médulos.

En el SIGER se pueden llevar a cabos los siguientes procesos: solicitud de inscripciéon
de actos mercantiles y la solicitud de certificacién, cada uno de éstos se puede
subdividir en los siguientes:

Solicitud de inscripcion de actos mercantiles:
- Solicitud de inscripcioén via ventanilla.
- Solicitud de continuidad de inscripcion via ventanilla.
- Solicitud de inscripcion via web ordinaria.
- Solicitud de inscripcion via web inmediata.
- Solicitud de continuidad de inscripcidn via web ordinaria.

Solicitud de certificacion:
- Solicitud de certificacidon via ventanilla.

- Solicitud de continuidad de certificacion via ventanilla.
- Solicitud de certificaciéon via web inmediata.
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Cada uno de estos procesos se compone de pasos, por los que debe pasar la solicitud y
actividades que los usuarios de los diferentes perfiles deben realizar sobre las mismas.
A continuacion, se presentan diagramas que describen cada uno de estos procesos.

e Ventanilla:
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Mdédulo ventanilla.
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e Fedatario:

Erwiar a Firma Firmar (ordinario) Firmar (Calificador) Imprimir boleta
3
.
e =
e 2
e 7
5 O
w
£ Solicitar salida sin registro
Enviar a Firma Firmar (inmediato) Imprimir boleta

Inscripcion Web
Inmediata

Erwiar a Firma Firmar (ordinaric) Firmar (Calificador) Imprimir boleta

Web Ordinaria

Solicitar salida sin

Continuidad Inscripcion

Erwiar (Firmar)

En Proceso Entregada
(5. Fec. e Trasej) [Kersuta oe SOl

Certificacion Web

Mddulo fedatario.

e Acervo Histoérico e Incidencias:

9 Enviar a Firma Firmar Acervo
= T
&
T Andlisis Calificacion Entregada
o (Bandeja AH Captura) (Bandeja AH Firma) (No s& muestra en
2 Consuita de Entregas)
it
<

Enviar a Firma Firmar Incidencia
w /—\
2
=
5 Andlisis Calificacion Entregada
° (Bandeja Inc. Captura) (Bandeja Inc. Firma) (No se muestra en
g Consulta de Ertregas)

Mddulo acervo histérico e incidencias.

Ademas de los mddulos que conforman estos procesos existen otros modulos que
podemos clasificar en las siguientes categorias:
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e Acceso.
e Consultasy estadisticas.
e Administracion del sistema.

Este manual de usuario esta dirigido al perfil administrador local por lo que se
describiran Unicamente los moédulos del sistema a los que los usuarios con este perfil

tendran acceso.

R Acceso al sistema.

Para ingresar al SIGER es necesario contar con un usuario y la correspondiente
contrasefa. Estos seran generados por el administrador nacional del sistema.
Ingresar el usuario y contrasefa en los respectivos campos de la pagina principal. El

usuario corresponde con el correo electrénico registrado.

Acceso a usuarios

Usuario:

Contrasefa:

¢ Olvidaste tu contrasena?

REQ\SVE]F nuevo usuario

Ingresar

Una vez ingresados se da clic en Ingresar para ingresar al sistema.

Acceso a usuarios

Usuario: usuario@economia.gob.mx

Contrasefa: | sesessees

¢ Olvidaste tu contrasefia?

Registrar nuevo usuario

Ingresar
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ECONOMfA REGISTRO PUBLICO DE COMERCIQ | INICIO | AYUDA | CONTACTO | CERRAR SESION

Sel+G+E-R@® ini
OAdmzmsrmdar Local (Pachuca)

ADMINISTRACION * CONSULTAS Y ESTADISTICAS

Bicavenido...
SECRETARIA DE ECONOMIA. ALGUNOS DERECHOS RESERVADOS. 2014. AVISO DE PRIVACIDAD - TERMINOS Y CONDICIONES

ECONOMIA

Pachuca No. 189, Col. Condesa
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140
Ciudad de México

Recuperacion de contraseia.
En caso de norecordar la contrasefa se puede solicitar el restablecimiento de la misma

y envio por correo electronico en la opcidon ¢olvidaste tu contrasena? de la pantalla
principal, indicando tu correo electrénico registrado y dando clic en recuperar.

La contrasefia ha sido enviada

Informacién

Se generara una nueva contrasefa que se enviardatucorr - T T T T T T
Usuario:

usuario@gmail.com

‘ Cancelar

| Recuperar

Il. Administrar opciones usuario.

El usuario selecciona el link sobre el nombre de usuario en el encabezado.

e
Usuario:  Administrador Local
Rol:  Administrador Local
Cambiar foto | Seleccionar archivo | Sin archivos seleceionados Huso Horario TCENTRO

CAMBIO DE CONTRASENA

Confirma nueva contrasefia

T G

Para realizar la seleccion de la foto se debera realizar la busqueda de la imagen y
seleccionarla, la imagen no debera exceder el limite de 500KB.
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Cambiar foto | Seleccionar archivo |Sin archivos seleccionados

Se debera seleccionar el huso horario en el cual se mostraran fechay hora en su cuenta.

Huso Horario: T.CENTRO -

T.CENTRO Huso Horaria: T.CENTRO |~
T. NORESTE

T. PACIFICO

Para realizar el cambio de contrasena se debera capturar la informacion:

e Contrasefia actual.
¢ Nueva contrasena.
e Confirme nueva contrasena.

La contrasena debera ser minimo de 8 caracteres y debera contener al menos un
caracter en mayusculas (A-Z), un nimero (0-9) y un caracter especial #$%+()
Guardar informacion.

Una vez ingresada la informacion se debera seleccionar la opcion de guardar.

- La informacion ha sido guardada

lll. Configurar pago de derechos

La configuracion de pago de derechos se realiza desde la opcidon de menu:
administracion, calculadora.

ADMINISTRACION - CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CATALOGOS

CALENDARIO OFICINA
CALCULADORA

GESTION DE GRUPOS DE TRABAJO

CONFIGURACION DE VALORES GENERALES DE OFICINA REGISTRAL
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ECONOMTA REGISTRO PUBLICO DE COMERCIQ | INICIO | AYUDA | CONTACTO | CERRAR SESION

ER@
Wdministrador Locai (Pachuca)

ADMINISTRACION CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CALCULADORA

Entidad Federativa: Oficina: Tipo de pago de derechos:
Hidalgo Pachuca [ Tipo Pago Derechos | ~

Buasqueda de pago de derechos.
Se debera seleccionar la entidad federativa, oficina y tipo de pago de derechos:
e Inscripcion.

e Certificacion.
¢ Consulta.

Entidad Federativa: Oficina: Tipo de pago de derechos:
Hidalgo Pachuc: Inscripcion
INSCRIPCION
Formas
e [- SELECCIONAR -]
[- SELECCIONAR -] ~

Si la seleccion del tipo de pago de derechos es inscripcion, se deberan seleccionar las
formasy actos.

INSCRIPCION
Formas / Actos: M2 - Asamblea -
Escision I

Si la seleccién del tipo de pago de derechos es certificacion, se deberd seleccionar una
de las siguientes opciones:

e Existencia o inexistencia de gravamen.
e Inscripcion.

e Inscripcidon con historial registral.

e Noinscripcion.

e Copia certificada.
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e Copiasimple.

CERTIFICACION

Tipo de Certificacion: [- SELECCIONAR -] M
[- SELECCIONAR - ]
Existencia o inexistencia de gi
Inscripcion

Inscripcion con historial registral
No inscripcion en la oficina registral
Copia cerfificada

Copia simple

Si la seleccion del tipo de pago de derechos es consultas, se debera seleccionar una de
las siguientes opciones:

e Consulta de FME.
e Consulta por acto.

CONSULTA

[- SELECCIONAR -]
Consulta de FME

Consulta de Acto
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VARIABLES

Mo se encontraron registros

\arisble Rango: |- SELECCIONAR-] | ~

+ Agregar Tarifa

IMPUESTOS: -

Mo se encontraron registros

CONDONACIONES: -

Mo se encontraron registros

DESCUENTOS:

+ Agregar Descuenio

Agregar variable.

Para agregar una variable, se debera seleccionar el botdn con el icono de mas. *

| [ [ v x ()

Se debera ingresar el nombre de la variable.

|var1 Escision

Se debera ingresar la descripcion.

Descripcion

|\.rariable 1

Se debera ingresar la variable.
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“arable

|"..rar'1

Para guardar la informacion captura de la variable se dara clic en el botén con icono de

. . . %
visto bueno ¥ para aceptar o en el botén con icono de equis para cancelar.

Para eliminar una variable previamente agregada se debera dar clic en el botén con el

icono de bote de basura. ”

|var1 Escision |\.rar|able 1 |\.rar1 v % 5

Editar variable.

Se podra editar la informacién de la variable seleccionando el botén con icono de lapiz.

*

&

var1 Escision variable 1 var1

Para guardar la edicion de la variable, se dara clic en el botdon con icono de visto bueno

. . %
v para aceptar o en el botén con icono de equis para cancelar.

|var1 Escision |\.rar|able 1 |\rar1 v X &

Eliminar variable.

Para eliminar una variable previamente agregada se debera dar clic en el botdén con el

icono de bote de basura. ¥ No se podra eliminar una variable que este siendo usada

en alguna tarifa del pago de derechos.

Variable rango.

Se debera seleccionar la variable que se tomara para la evaluacién de la condicidon de
rango.
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Variable Rango: HET) BEEEL M

[ - SELECCIONAR - ]

var Escision

Agregar tarifa.

Para agregar una tarifa, se debera seleccionar el botén con el icono de mas. *

+  Agregar Tarifa

Nueva Tarifa ®

CONDICIONES DE TARIFA:

®  |nscripcion Salida sin registro Salida sin registro a peticidn del usuario
Rango de: a

Concepto: Condicién de tarifa; |~ SELECCIONAR ~

FORMULA:

@ Calculadora

Se deberd seleccionar la condicién de tarifa:

e Inscripcién: la tarifa definida aplica cuando el acto o forma precodificada es
inscrita.

e Salida sin registro: la tarifa definida aplica para el pago de derechos de salida sin
registro.

e Salida sin registro a peticién del usuario: la tarifa definida aplica para el pago de
derechos de salida sin registro a peticién del usuario.

® |nscripcion Salida sin registro Salida sin registro a peticion del usuario

Se debera ingresar el rango que se evaluard para la aplicacion de la tarifa:

e Valor inicial de rango, tope inferior de la evaluacion del rango.

e Valor final de rango, tope superior de la evaluacion del rango.

e Variable de rango, variable con base en la cual se evaluara el rango, y que fue
definida en la seccién de variables.
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Rango de: 1.00 a 100.00

Se debera ingresar el concepto de la tarifa.

Concepto: Alta de actos »
Se deberd seleccionar una condiciéon de tarifa.

Condicion de tarifa: INAPAN -1 ~

Se deberd ingresa la formula que sera aplicada para el calculo de derechos.

El calculo de los pagos de derecho para los diferentes actos se llevara a cabo a través
de la siguiente formula:

Pago de Derecho de Concepto=
{(Formula_Calculo*Impuestol)+(Formula_Calculo*Impuesto2)+(Formula_Calculo*Impu
eston)-([Formula_Calculo|impueston_calculo]*Condonacionl)-
([Formula_Calculo|limpueston_calculo]*Condonacion2)-
([Formula_Calculo|limpueston_calculo]*Condonacionn)}*Descuento_Aplicado

FORMULA:

{war1}*3000|

Calculadora.
Se podra ingresar la férmula auxilidndose de los operadores y variables.

e Operadores:
- Suma “+"
- Resta “-“
- Multiplicacion “*"
- Division /"
- Agrupador abre paréntesis “(*
- Agrupador cierra paréntesis “)”
- Funcion MinMax
- Funcion Valorinc
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e Variables: En la formula de la tarifa solo se podra hacer uso de las variables que
fueron definidas para el pago de derechos.

Calculadora %

Variable: [-SELECCIONAR -

oo

Se debera seleccionar la variable que se requiere sea agregada como operando a la
formula.

“ariable: vari Escision | -

Se debera capturar la operacién que sera agregada como operador a la férmula.

(var_1y100

Funcién “MinMax".

La funcion de maximo - minimo (MaxMin) permite establecer un tope maximo y tope
minimo para el calculo del pago de derechos, puede ser establecido sobre un calculo o
sobre una variable en especifico, y se debe componer de la siguiente manera:

MaxMin {VARIABLE, Tope_Minimo, Tope_Maximo}
MaxMin {(féormula_pago_derechos), Tope_Minimo, Tope_Maximo}

Los valores de Tope_Maximo y Tope_Minimo deben ser numéricos y el valor de
Tope_Maximo siempre debe ser mayor al Tope_Minimo

El calculo para la resoluciéon de la funcion es:

MaxMin=Tope_Minimo si VARIABLE < Tope_Minimo
MaxMin=Tope_Maximo si VARIABLE > Tope_Maximo
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MaxMin=Tope_Minimo si (férmula_pago_derechos) < Tope_Minimo
MaxMin=Tope_Maximo si (férmula_pago_derechos) > Tope_Maximo

MaxMin MaxMin

Wariable: [- SELECCIONAR - ariable: vari Escision
Minimo: | Minimo: |1

Maximo: | Maximo: [100] X

D G

fvartiMinMaec({vari}, 1,100)

Funcién “Valorinc”.

La funciéon incremental del pago de derechos (Valorinc), permite establecer valores
escalonados en el calculo del pago de derechos, la estructura que debe cumplir en el
campo de formula es:

Valorinc {VARIABLE, Escaldn, Valor_por_Escalén}
Valorlnc {(férmula_pago_derechos), Escaldn, Valor_por_Escaldon}

Los valores de Escalén y Valor_por_Escalon deben ser numeéricos y Escalén no puede
ser cero

El calculo para la resolucion de la funcion es:
Valorinc= (Variable/Escalén)*Valor_por_Escalon
Valorinc= (formula_pago_derechos/Escalén)*Valor_por_Escalon

Valorinc ®  Valorinc x
ariable: [- SELECCIONAR - Wariable: varl Escision -
Escalon: | Escalon: |2

Valor Escalén: | Valor Escalon: [18 x

D G
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PvartiMinMax({vari}, 1, 100Walorinc({var1},2, 18)

Para agregar la féormula, se debera seleccionar el botdén agregar dentro de la
calculadora.

La féormula agregada, para valor calculado debera cumplir con la siguiente estructura:

e Podra estar conformada solo por un operando, el cual puede ser una constante
0 una variable definida en el pago de derechos.

e Podra estar definida por una funcidn maximo - minimo (MinMax) o valor
incremental (Valorinc).

e Las funciones MaxMin y Valorinc pueden ser utilizadas como operandos en la
formula.

e Después de cada operador debera existir un operando.

~ PAGO DE DERECHOS | 1 - 100 | PRUEBAS DE ACTOS

CONDICIONES DE TARIFA:

L] Inscripcion Salida sin registro Salida sin registro a peticién del usuario
Rango de: 1.00 a 100.00
= - INAPAWM cambio <
Concepto: pruebas de actos Condicion de tarifa:
FORMULA:

{var1}anoo

&

Eliminar tarifa.

Para eliminar una tarifa previamente agregada se debera dar clic en el botdn con el

icono de bote de basura, ¥ se mostrard un mensaje solicitando la confirmacion de la

eliminacidn de tarifa con las opciones: aceptar y cancelar.
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Eliminar x

| A ¢Desea continuar con Ia eliminacién?

Agregar impuesto.
Para agregar un impuesto, se debera seleccionar el botdon con el icono de mas. *
IMPUESTOS:

+

IMPUESTOS:

| | o

Se debera capturar el nombre del impuesto.

[Impuesto valor agregado

Se debera capturar el porcentaje.

12

Para guardar la informacion captura del impuesto se dara clic en el botén con icono de

. . . R
visto bueno ¥ para aceptar o en el botén con icono de equis para cancelar.

Para eliminar un impuesto previamente agregado se debera dar clic en el botén con el

jcono de bote de basura. @
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[impuesto valor agregado 12 v %

Editar impuesto.

Se podra editar la informacidn del impuesto, seleccionando el botdn con icono de lapiz.

*

&

IMPUESTOS:

Impuesto valor agregado 12 [

Para guardar la edicion del impuesto, se dara clic en el botén con icono de visto bueno

. . %
v para aceptar o en el botdén con icono de equis para cancelar.

impuesto valor agregado [15 v x @

Eliminar impuesto.

Para eliminar un impuesto previamente agregado se debera dar clic en el botén con el

icono de bote de basura. ¥ Solo se podra eliminard un impuesto que no esté siendo
usado en alguna condonacion de la tarifa.

Eliminar x

A <Desea continuar con la eliminacion?

Agregar condonacion.

Para agregar una condonacion, se debera seleccionar el botén con el icono de mas. *
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CONDONACIONES:

No se encontraron registros

CONDONACIONES:

| | [-SELECCIONAR ¥ « x T

Se debera capturar el nombre de la condonacion.

|Pago de derechos

Se debera capturar el porcentaje.

10

Se deberd seleccionar un impuesto, el cual ya fue definido previamente en el pago de

derechos.
—hpcaen |

Impuesto valor agreg: ~

Para guardar la informacion captura de la condonaciéon se dara clic en el botén con

v

. : . . %
icono de visto bueno para aceptar o en el botdon con icono de equis para

cancelar.

Para eliminar una condonacion previamente agregada se debera dar clic en el botén

o

con el icono de bote de basura. ®
|Pag0 de derechos |1D Impuesto valor agrege ~ v x @

Editar condonacion.
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Se podra editar la informacion de la condonaciodn, se debera seleccionar el botén con

*

icono de lapiz.

CONDONACIONES:
Pago de derechos 10 Impuesto valor agregado T

Para guardar la edicion del impuesto, se dara clic en el botén con icono de visto bueno

. . .ox
v para aceptar o en el botdn con icono de equis para cancelar.

|Pago de derechos |12 Impuesto valor agregz * v x &

Eliminar condonacion.

Para eliminar una condonacion previamente agregada se debera dar clic en el botdon

con el icono de bote de basura. “

Eliminar x

I A ¢Desea confinuar con |2 eliminacion? I

Agregar descuento.
+

Para agregar un descuento, se debera seleccionar el botén con el icono de mas.

+  Agregar Descuento
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Nuevo Descuento ®
Nomibre: |

Walor de descuento: [- SELECCIONAR ~

Descripcion:

Condicion de descuento: [- SELECCIONAR -~

corn

Se debera capturar el nombre del descuento.

Mombre: Desc1 Escision

Se deberd capturar el valor de descuento y seleccionar la unidad en que se aplica el
descuento:

e Porcentaje.

e SMGD.
e Pesos.
Walor de descuento: 15.00 Pesos -

Se debera capturar la descripcion del descuento.
Descripcion: Descuento 1
Se debera seleccionar la condicion de descuento.
Condicion de descuento: IMNAPAM -1 -

Para agregar el descuento se debera seleccionar la opcidon de agregar.

- DESCUENTO | DESC 1 ESCISION

Nombre: Desc 1 Escision Valorde 15.00 Pe: ~
descuento:

Descripcion:  Desuento Condicion de INAPAN ~ ¥
descuento:

Eliminar descuento.
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Para eliminar un descuento previamente agregado se debera dar clic en el botdn con

el icono de bote de basura. ¥

| Eliminar ®

A £Desea continuar con la eliminacion?

Guardar la configuracién de la calculadora.

Una vez introducida toda la informacién para la configuracion de pago de derechos se
deberd seleccionar la opcidén de guardar.

La informacion ha sido guardada

IV. Configurar calendario de oficina.

La configuracion del calendario de oficina se realiza desde la opcion de menu:
administracion, calendario oficina.

ADMINISTRACION CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CATALOGOS

CALENDARIO OFICINA
CALCULADORA

GESTION DE GRUPOS DE TRABAJO

CONFIGURACION DE VALORES GENERALES DE OFICINA REGISTRAL

Se puede realizar la configuracion del calendario de oficina marcando los dias como
inhabiles o de contingencia, asi como también el horario de apertura y cierre de la
oficina. El horario de apertura de oficina no podra ser mayor al horario de cierre de
oficina.
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ADMINISTRACION CALENDARIO OFICINA

- 2017 -

Aguascalientss

Ofscina: 1

Hora de Aperura; 06703 he  ~
Hora de Cierre: 2358 =

i§oeee

—

7
.,7
Mi

0000 | Jooos

0000 | Jooeoo
00000/ foceeo
00000 || 0000
0000 | 0000
0000 | 0000
0000 | 0000
0000 | Jooos

0000 | Jooese

0000 | Jooos

0000 | [Jeonee
00000/ Jooeoo
00000/ Joceoo
00000/ | 0000
00000 Joooeo
00000 Joooeo
0000 | 0000
0000:] 0000
0000 | 0000
0000 | 0600
0000 | 00000

,00000
.DOQOQ
OQQQ

Sabados inhabiles.

bados como inhdbiles seleccionado el checkbox de

-

1as sa

-

Se podran marcar los d

sdbados inhabiles.
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2358 hr

Aguascalientes o
Hora de Apertura: 06:03hr  ~
Hora de Cierre:

< 2017 =

1

Gontingencia

Oficina:
* Inhabil

Sabados Inhabiles:
Domingos Inhabiles:

Enero

ADMINISTRACION CALENDARIO OFICINA
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| 0600
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| [LTT]
| [(LLTT]

Dies
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Se podran marcar los dias domingos como Inhabiles seleccionado el checkbox de

Domingos inhabiles.
domingos inhabiles.



ADMINISTRACION CALENDARIO OFICTNA

« 2017 -

1 Aguascalien

Oficina;

Hora de Apertura- 06:03 hr  ~

* Inhabil

Sabados Inhabiles:

Hora de Cieme: 2358 hr  ~

Centingencia

Dominges Inhabiles: «

; : m
H 3 i

foseo [eeee [oeee
§0060 | Jooee | Jeoeo
10060 | Joeee ' Jeoeo
ifoeee :foeee Jecees
10060 [o0000 [ooeee

m_ omon m_ °°wo m- oono

f

Dias inhabiles.

Se podran marcar dias como inhabiles seleccionados el checkbox inhabil y se deberan
seleccionar los dias que se van a marcar como inhabiles, se podran desmarcar los dias

como inhabiles, dando clic en el dia que se desea marcar como habil.

No se podran modificar dias habiles o no habiles de fechas anteriores a la fecha de

modificacion a menos que sea por contingencia.
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ADMINISTRACION CALENDARIO OFICINA

< 2017 =

b

Oficina: 1 Aguascalientes

Sabados Inhabiles: ® Inhabil Hora de Apertura: 06:03 hr  ~
= Suardar
Domingos Inhabiles: Contingencia  Horade Ciemre:  23:58 hr  ~

= =
< I T T T T O
PP e ®® OO oo ®®
= =
IS T N O S S N O S T A N N T
=
I T N B oo zeouemone
Co e T T T NI I T T
I T N O S == =
) S O = O . = o=

Dias de contingencia.

Se podran marcar dias de contingencia seleccionado el checkbox de contingenciay se
deberan seleccionar los dias que se van a marcar como de contingencia, se podran
desmarcar los dias como contingencia dando clic en el dia que se desea marcar como
habil. Una vez marcados los dias como contingencia, se realiza el recalculo de la fecha
limite de atencion y fecha limite para presentar subsanacion de todas aquellas
solicitudes que puedan ser afectadas.

Pagina 28 de 55



ADMINISTRACION CALENDARIO OFICINA
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|,

Guardar la informacién configurada para el calendario de oficina.
Para guardar la configuracion del calendario de oficina, se debera seleccionar el botén

guardar.

Los dias no habiles o de contingencia configurados a en el calendario a nivel nacional,
no podran ser configurados como dias habiles a nivel oficina.

Guardar

La informacion ha sido guardada

“.

V. Configurar valores generales de oficina registral.

La configuracion de valores generales de oficina registral se realiza desde la opcion de
menu: administracion, configuracion de valores generales de oficina registral.
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ADMINISTRACION  * CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CATALOGOS

CALENDARIO OFICINA
CALCULADORA

GESTION DE GRUPOS DE TRABAJO

CONFIGURACION DE VALORES GENERALES DE OFICINA REGISTRAL

INGRESA LOS SIGUIENTES DATOS “CAMPOS OBLIGATORIOS

*Oficina: 70

Pachuca *Salario 7304

il caring Permite linea de captura en web: v

Escudo Examinar... | Ningan archivo seleccionado.

Estado Libre y Soberano
de Hidalgo

Guardar

Ingresar oficina.
La clavey la oficina registral es colocada automaticamente por el sistema y no se podra
modificar, esta se encuentra en funcidén a la adscripcién solicitada al administrador

nacional del sistema.

Se debera ingresar el salario minimo general diario del area.

*Salario 74.05 *

Si en la oficina que se esta configurando aplica el pago con linea de captura para el
servicio web, se deberd ingresar la longitud de la linea de captura y seleccionar el
checkbox permite linea de captura en web.

Longitud linea de
captura :

20 Permite linea de captura en web: «

Se podra agregar el escudo de la oficina, la imagen del escudo adjunto no debera de
exceder el limite de 500KB.

Para realizar la seleccion del escudo se debera realizar la busqueda de la imagen y
seleccionarla.
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Escudo: Examinar... | Ningln archivo seleccionado. Cargar

Para agregar la imagen se debera seleccionar el botén cargar y se mostrara la imagen
seleccionada.

Estado Libre y Soberano
de Hidalgo

Guardar la informacion.

Una vez introducida toda la informacion requerida para la configuracion de oficina, se
selecciona el botén guardar.

La configuracion se ha guardado con
W exito.

VI. Catalogo de descuento por oficina.

La creacidn de un descuento por oficina se realiza desde la opcién de menu:
administracion, catalogos, descuento oficina.

ADMINISTRACION * CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CATALOGOS

C  CALENDA DESCUENTOS OFICINA
CALCULADORA
GESTION DE GRUPOS DE TRABAJO

CONFIGURACION DE VALORES GENERALES DE OFICINA REGISTRAL
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Nombre: 5 | ¢ Diicina

[ ewe | owww oo | e | |

2do desc. 80% descuento 865 - CP 0005 Aclivo r

2do descuento 10% de descuents 5 - Tecata Inactivo s

2do descuento 50% de descuento 9-laPaz Aclivo &

2do descuento descuentos 1- Aguascalientes Aclivo e

3er descuento 70% de descuento 1 - Aguascalientes Inactive &

Des CP 002 45% descuento 1- Aguascalientes Activo ra

Descuento 1 Descuento 1 110 - Nezahualcoyot Activo #

Descuento DF Descuento DF 38 - Distrito Federal Aclivo &

Descuento Final Afio 137 - Monterrey Aclivo e

Descuento Final Afio 127 - Cuemnavaca Activo &

+

Agregar descuento.
Para agregar un contenido publico, se debera seleccionar el botdn con el icono de mas.

+

Padgina 1 de 3 (21 registros)

Descripcion

PR Pdgina 3 de 3 (21 registros)

Se deberd ingresar el nombre del descuento.

Se deberd ingresar la descripcion del descuento.

INSEN

(S

x

Descripcion

Personas mayores de 60 afios

P

T T

¥ R

Para que el descuento se encuentre activado se debera seleccionar el checkbox de
estatus, de lo contrario estard desactivado.

v

Para guardar la informacion capturada del catalogo se dara clic en el botdn con icono

de visto bueno

v

para aceptar o en el botén con icono de equis

para cancelar.
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INSEN Personas mayores de 60 afios 33 Colima £ ' VR

14 <« Pdgina 3 de 3 (21 registros)

Guardar la informacion.

Al guardar la informacion se mostrara un mensaje informando que La informacion ha
sido guardada.

o La configuracion se ha guardado con
exito
Buscar descuento.

La busqueda se podra realizar por nombre del descuento o por oficina, seleccionando

. pu . .
el icono de lupa para abrir los resultados de la busqueda.

Nombre: [NSEN A ¢ Oficing el
[ e | eww | Okw | ks | ]
INSEN Personas mayores de 60 afios 38 - Colima Activo &

+

Pdgina 1 de 1 (1 registros)

Editar descuento.

Se podra modificar la fecha y el estatus, seleccionando el botén con icono de lapiz
para guardar la edicion del estatus, se dara clic en el botdn con icono de visto bueno

. . %
v para aceptar o en el botén con icono de equis para cancelar.
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INSEN Personas mayores de 60 afios 38 Colima 2 v v %

Pagina 1 de 1 (1 registros)

Guardar la informacién.

Al finalizar la edicion, se debera seleccionar el botdn guardar.

W La configuracién se ha guardado con
éxito

VIl. Reasignar carga de trabajo.

Se realiza la reasignacion de carga de trabajo manual de las tareas que desempena
cada usuario en los grupos de trabajo existentes para la oficina registral.

La reasighacion de carga de trabajo se realiza desde la opcion de menu: administracion,
gestion de grupos de trabajo.}

ADMINISTRACION CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CATALOGOS

CALENDARIO OFICINA
CALCULADORA

GESTION DE GRUPOS DE TRABAJO

CONFIGURACION DE VALORES GENERALES DE OFICINA REGISTRAL

MNombre del Grupe:

Busqueda de grupo de trabajo.

Para la busqueda de grupos de trabajo, deben existir grupos de trabajo creados para la
atencion y administracion de las tareas. se debe ingresar un nombre del grupo y dar

clic en el botén con el icono de lupa.
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GESTION DE GRUPOS DE TRABAJO

MNombre del Grupo:  cali

RESULTADOS
Analisis Aguascalientes Analisis 1 - Aguasc

Calificacion AGS Calificacion / Certificacion 1-Ag
Pagina 1 de 1 (2 registros)

Seleccién de grupo de trabajo para la reasignacion.
A continuacién, es necesario realizar la reasignacidon de tareas para el grupo
seleccionado; para hacer esto, en la seccion de resultados se debe dar clic sobre el

nombre del grupo a reasignar.

RESULTADOS

Nombre del Grupo

Analistas AGS.

Tras dar clic sobre el nombre del grupo se mostrara el grupo de trabajo con los usuarios
activos e inactivos que pertenezcan al grupo, asi como las solicitudes (tareas)
ordenadas por NCI que tienen asignadas a su cargo.

Gestion. dz Grupos dz Trabzjo » ADMINISTRACION DF SOLICITUDES

SELECCIONA LAs SOLICITUDES QUE QUIERES ASIGNAR

201400004270 201400004058

201400001368
201400001381
201400001401
201400001441
201400001598
201400001627
201400001683
201400001684
201400004708
201400001710
201400004711
201400001712
201400001713
201400001721
201400004843
201400001844

201400001845

Asignar tarea a usuario.
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Se realiza la reasignacion de una solicitud a un determinado usuario. A continuacion,
es necesario contar con al menos mas de un usuario activo asignado al grupo de
trabajo para reasignar una tarea.

Usuario Analizta Testing |

Para realizar la asignacion de una tarea, se debe seleccionar en el nUmero de la solicitud
de un usuario, para hacer esto se debe seleccionar una solicitud la cual se marcara en
rojo.

201400000032 201400000032

Una vez marcada la tarea se debe presionar el botdon asignar que se encuentra en la
parte inferior de la pantalla.

Se desplegara la pantalla asigna solicitud a usuario para seleccionar el usuario a quien
se le reasignara, y se deberd ingresar la justificacion de la reasignacién, y por dltimo se
debe presionar el botén asignar solicitud.

Asigna solicitud a usuario X
Analista 2 Aguascalientes Aguascalientes Aguas
Multiroles AGS AGS
Usuario Analista Testing |
sONIA Jimenez Analsita

*Justificacion: |
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Asigna solicitud a usuario X

Usuarios
Analista 2 Aguascalientes Aguascalientes Aguas

Multiroles AGS AGS

La solicitud fue reasignada al usuario
especificado con exito

Usuaric Analista Testing

sOMIA Jimenez Analsita

*Justificacion:  Reasignacion de Usuario

ﬁ
E

Auto asignar tareas.

Se realiza la reasignacion automatica distribuyéndola a uno o a distintos usuarios que
estan asociados al grupo del cual se esta realizando la reasignacion.

A continuacion, es necesario contar con mas de un usuario activo asignado al grupo de
trabajo para reasignar una tarea.

Usuario Analista Testing

Multiroles AG

Para realizar la auto asighacion de una tarea, se debe marcar a un usuario que tenga
asignadas solicitudes como inactivo.

Actualizacion de estatus de usuario
= ! con éxito.

Se debe presionar el botdn auto asignar.

Se muestra mensaje de confirmacién de auto asignacioén distribuyendo las tareas a uno
0 a distintos usuarios.
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| Las solicitudes se han reasignado de
forma automatica con exito.

VIll. Consultar FME para publico en general.

La consulta de FME se realizara desde la opcidn de menu: consultas y estadisticas,
consulta publica.

ADMINISTRACION * CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES
'ONSULTA PUl  CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES

CONSULTA HISTORIAL SOLICITUDES

FME: CONSULTA PUBLICA
\ : VALIDAR DOCUMENTO
Oficina Registi
GENERAR ESTADISTICAS

CONSULTA PUBLICA

FME: Razén/Denominacion Social
Oficina Registral. Pl

S0C103

Nombre: Apellido Paterno:

Apellido Materno:

Buscar

Se debera ingresar la informacion del FME que se quiere consultar:
e Folio mercantil electronico.
¢ Nombre o denominacion o razon social (sin el régimen juridico).
e Nombre del socio.
e Oficina registral.

CONSULTA PUBLICA

FME: Razén/Denominacién Social CONSTRUCTORA E INMQ
Oficina Registral 39 Ciudad de México B

Socios

Nombre: Apellido Paterno:

Apellido Matemno:

- FME Nombre/Razén Social Oficina Reqistral
N-2022073569 CONSTRUGTORA E INMOBILIARIAART-G SOCIEDAD ANONIMA DE GAPITAL VARIABLE Ciudad de México
N-2023013186 CONSTRUGTORA E INMOBILIARIA 2 5", SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE Ciudad de México

12 3 4 5 B Pagina6de6 (52 registros)
Revisar
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Se debera seleccionar el FME para su consulta y dar clic en el botdn revisar.

- FME Nombre/Razén Social Oficina Registral

N-2022073569 CONSTRUCTORA E INMOBILIARIA ART-G SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE Ciudad de México
L] N-2023013186 CONSTRUCTORA E INMOBILIARIA 2.5%, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE Ciudad de México

« 1 2 3 4 5 [ Pagina6 de 6 (52 registros)

El pago de derechos de la consulta sera seleccionado con base en la oficina registral en
la cual se encuentra inscrito el FME a consultar y las tarifas configuradas para las
consultas de FME y/o acto.

Pago de derecho de consulta x
DERECHOS
: DESCUENTOS
® | inea de captura Porta
Descuentos
I
Saldo: Abonar Mo se enconfraron registros

Se debera seleccionar el medio de pago de linea de captura y la opcion abonar.
Para agregar una linea de captura, se debera seleccionar el botén con el icono de mas.

+

Lineas de captura

Saldo en linea:$0.00
Pago de derechos:$585.00
Diferencia-$0.00

Fecha de pago Linea de captura Fecha limite de pago

Mo existen registros.

Para guardar la informacién captura de la linea de captura, se dara clic en el botén con

. , . . %
icono de visto bueno ¥ para aceptar o en el botén con icono de equis para
cancelar.
Lineas de captura
Saldo en linea:$0.00
Pago de derechos:$585.00
Diferencia:50.00
Fechaiimitedepago | |
19/11/2014 o] 345678901234567890 585.00 consulta FME 211172014 ] ®

Cerrar
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Se debera seleccionar la opcidn continuar consultay el sistema mostrara la informacion
del folio.

Pago de derecho de consulta ®
DERECHOS
DESCUENTOS
® Linea de captura Portal
(W o ]
Monto: $585.00 Desglose
Saldo: $585.00 Abonar 2do descuento

Continuar consulta

FME: Tipo de persona: Fisica Moral

Wombre / Razén social Antecedente registral:

Objeto social hd Régimen juridico Sociedad Anonima Promotc
e
Duracién de la sociedad: Giro:
Domicilio social: Entidad Federativa: Ciudad de México
4
MNacionalidad: Mexicana Municipio: No Defi
Estatus FME: Abierto Oficina registral:
RFC: Fecha de inscripcion; 2710472017 04:46:18 T.CENTRO
Nombre de sacios: JOSE OMAR MOSCO ROJAS & CURP:

Para visualizar la informacioén de la forma precodificada, se debera seleccionar el acto a
consultar y dar clic en el botén continuar. En cambio, para visualizar la informacién en
formato PDF, se debera seleccionar el link de descargar.

Wer PDF

Descargar

IX. Consultar historial de solicitudes.

La consulta se realiza desde la opcidn de menu: consultas y estadisticas, consulta
historial de solicitudes.

[RACION °* CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES
CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES
CONSULTA HISTORIAL SOLICITUDES
CONSULTA PUBLICA

VALIDAR DOCUMENTO

GENERAR ESTADISTICAS
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HISTORIAL DE SOLICITUDES

NCI FME
Fedatario Pablico: £ Oficina 4
Estatus: Selecciona v

~ MAYD-2023

Busqueda por NCI.

Se debera ingresar el numero de NCI para realizar la busqueda se debera dar clicen la
opcidén buscar.

HISTORIAL DFE SOLICITUDES

NCI 201400003738 FME
Fedatario Publico Il Oficina 2
Estalus Selecciona hd

+« NOVIEMBRE-2014

| na | ofena [ Fedatano Pubico | Fechadeingreso | Fechalimite | Fecha de cenficacion | Tipo de solictud | FMiE
FrOTITIEEET) 1 AT TYNZZO 4912014125607 Certiicacionvia ..o Calificada/
Aguascalientes T.CENTRO T CENTR]J T.CENTRO ventanilia Certificada

[l Pdgina 1 de 1 (1 registros)

Busqueda por FME.

Se debera ingresar el FME para realizar la busqueda, y se debera dar clic en la
opcion buscar.

HISTORIAL DF SOLICITUDES

NCI FME 215770
Fedatario Publico £ Oficina o
Estatus Selecciona -

+ NOVIEMBRE-2014

_ Fedatario Publico | Fechadeingreso | Fechalimite | Fecha de cerficacion | Tipodesolicitud | FME
121112014 . PP
1 N 19/11/2014 04:05:35 Inscripeion via Calificada /
AT NIZ Aguascalientes 001peciataria 12:56: 31 CENTR web ordinaria 25T Cerfificada
T.CENTRO
11112014 231112014 e
201400000669 Aguasc‘aﬁemeﬁ nancy 04:20.54 11:59.59 '”S\fe"ﬂ‘g‘m;‘a 215770 Andlisis
T.CENTRO T.CENTRO
041172014 PP
1 Inscripeion via Calificada /
ATTIR0NI037S Aguascalientes Zjebdkl TOCBE“&'I]R:O web inmediata 21T Cerfificada

Bl Paoina 1 de 1(3 registros)

Busqueda por fedatario.
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Se puede buscar dando clic en el icono de lupa - para abrir el catalogo de fedatarios,
ahi se debe asentar el nombre del fedatario publico que protocolizé el acto y se debe
dar clic en buscar.

Fedatario pablico: 001 Fedatario Motario Testing 2

Catdlogo Fedatarios

Clave/Mombre: 001 0
(13| Fedatario Motario Testing
001 Fedatario Motario Testing

0014 Test TestingP Prueba

EJ  rigina 1 de 1 (3 registros)
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Busqueda por oficina.

Se puede buscar dando clic en el icono de lupa
registrales, y ahi se debe buscar la oficina por clave o por nombre.

Oficina: 1 Aguascalientes £
Catalogo de Oficina
Clave/Nombre: aguas A

1 Aguascalientes

El  Pégina 1de 1 (1 registros)

para abrir el catdlogo de oficinas

HISTORIAL DE SOLICITUDES
ol FME
Fedatario Publico A Oficina 1 Aguascabentes A
Estatus. Selecciona =
~ NOVIEMBRE-2014
RESULTADO
\ DB12014 — En proceso !
01000000808 o Lo 001 Fadataric e W s oS elkapara
12112014 Continuidad de En procas |
201400002762 ) 001 Fedatario 042744 inscrpcinwia 215773 Valida para
Agusscaentes LI web firms
) 14112014 Gontinuidad de
HAAO0000637 Aqm;;“g" - Ccﬂ;:?;g 04:06:57 nscrpcidnwia 215773 Andlisis
T.CENTRO wentanilla
12112014 i - Continuidad d= )
01400002768 #ch‘ah"‘es 001 Fedatario s (AR e inscripcibo'n via  2to773  Cacadal
g we
12112014 N )
1 5 o Insaripeidn wia . Calificada/
201400002784 oy secabontgs DU Fedatanc o1 AN web inmadista S0 Cartificads
) 16112014 Continuidad d= y
1 005 Testing e Pl v . Caficacién/
201400000372 Aguascalisntes Prucha 1 TE,!,:D;;TE&]C '"SVZ:R;';“:B 53 Carheaciin
01800000637 1 003 Testing ‘g",‘ }fgl" 2%"1';;22;“ 1312014035033 Insoripcidnvia o, Calficada)
Aguascalisntes Motaria T ééﬁ‘rﬁc TCENTRO T.CENTRO ventanilla o Cerfificada
) 13112014 Gontinuidad de
HALO0004TZ 003 Testing 071251 nscrpeifnwia | 215773 Andlisis
Aguascalientes ZED T.CENTRO vantanilla
3112014 144172014 A
1 0023 FedTest Inscripcidn wia e E.
201400000502 ) = 122218 11.58.50 ; 21577 Andi
Aguascalientes  Prueba Testing TCENTRO TCENTRO ventanilla naliss
4112014 151112014 N
1 0023 FedTest P 1z Insaripeidn wia - L
201400000515 ) = 11:37:00 1:50:50 ; METTT And
Aguascalientes  Prusha Testing TCENTRO T CENTRO ventanilla naliss

H:345673382w0

Busqueda por estatus.

Pagina 1 de 32 (316 registros) =

Se deberd seleccionar el tipo de estatus que se quiere consultar de acuerdo a:

Analisis.
Calificacion/Certificacion.
Calificada/Certificada.
Entregada.
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HISTORIAL DF SOLICITUDES

HNCI FME
Fedatario Publico =] Oficina 1 Aguascalientes P
Estatus. Analisis -

= MNOVIEMERE-2014

Buscar

RESULTADO
1 T77 Abdiel Lugo QEAAI0Y ekl b Inscripcisn wia
01400000536 ) 035235 11:50:50 ; 217253 Andisis
Aguascaentes Confreras S, S, ventanila
05112014 16/11/2014 R
1 005 Testing o Insaripcién via -
21400000548 003762 11:50:50 N-2014000023  Andlisis
Aguascabentes Prueba 1 T.CENTRO T.CENTRO ventanilla
c 0512014 Continuidad de
201400000193 - prueba 0e:42-10 inscrpeion via 50411 Andiisis
L= T.CENTRO ventanilla
03112014 10/11/2014 N
201400000603 ﬁemc'a“e"'es Particular 060704 11:58:50 '“‘fe’:‘ﬁ:r?iﬁa‘"a 50411 Andlisis
T.CENTRO T.CENTRO
081112014 Continuidad de
1 005 Testing O
21400000262 042353 inscripeion via 217130 Andiisis
Aguascalientes Prueba 1 T.CENTRO ventanilla
1 001 Fedatario g L SADO1S Inscripeian via
01400000665 ) RECEN 024817 11:58:50 : 20812 Andisis
Aguascabentes  Notario Testing LD Tl ventanila
141112014 231112014 N
1 Inscripcisn wia 3
01400000669 ) 042054 11:50:50 ! 215770 Andi
Aguascalientes L= T EENTRO T CENTRO ventanilla =B
- 031112014 1401142014 R
201400000505 et Sz FedTest 022443 11:58:50 Inscripeién 2 2014000023 Andisis
Aguascabentes na T.CENTRO T.CENTRO ventanila
04111/2014 15/11/2014 -
1 0023 FedTest oy Inscripcion wia P
1400000515 ) : 11.37.00 11:58:50 : 5773 Andi
Aguascalientes  Prueba Testing T CENTRO T CENTRO ventanilla asls
c 05A1/2014 Gonfinuidad de .
201400000229 ) cinthia 06:51:08 InSCApEion via 218260 Andiisis
Aguascalientes T.CENTRO ventanils

H: * 4 5 Piginalde5{d8registos) ..

Consultar solicitud.

Se deberd seleccionar el NCI de la solicitud que se requiere consultar.

Oficina Fedatario Pablico Fecha de ingreso Fecha limite Fecha de certificacion | Tipo de solicitud FME

LIS 7 Rebeca De la L0302 10/0412023 043202 Inscripcién via Calncada
202300088306  Andrés I 04:31:18 TeENTRO . 121 !
Tuxtla T.CENTRO : Certificada
10/04/2023 03/05/2023 o L
202300097059 117 Toluca 01:51-18 11:59-59 zmi’%ﬁ%ém? Ce’sz;;'ﬁ’lg Y N2023001299  Entregada
TCENTRO TCENTRO :
N 18/04/2023 02/05/2023 o o
202300095624 gfﬁ Eg f‘ta L;C.'a 02:39:00 11:59:59 Dmféﬁf&éﬁm '”Scr"’tc'mh‘ via 12237 Entregada
acatecas rellano Lajur TCENTRO TCENTRO B ventaniia

Se muestra la informacién de la solicitud sin posibilidad de editarla.
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Historial de solicitudes » SOLICITUD DE CERTIFICACION

EME NeE: 201400000568
Facha y hora de ingreso: 06/1112014 06:44:04 T.CENTRO
- N-2014000024 EMPRESA DE TESTING 5 Facha y hora de calfficacin 06/11/2014 10:46:14 T.CENTRO
Solicitante: Cinthia Rosas Validando
e 2014000024 . Tipo certificacion: Inscripcion
. . Nimero de copias: 3
Razon/Denominacin social: Empresa de Testing 5
Estatus de la solicitud: Calificada / Cerfificada
Tipo de envio: Ordinario

PAGO DE DERECHOS
DERECHOS
DESCUENTOS

Monto:
Saido: Abonar

No s encantraron registros

BOLETA

Tipo de boleta: [ - SELECCIONAR -] E

Para descargar la boleta, se debera seleccionar el tipo de boleta y la opcion descargar.

BOLETA

Tipo de boleta- [ - SELECCIONAR - ] -

[- SELECCIONAR -]
Boleta ingreso de inscripcion

Boleta de inscripcion

X. Consultar asignacion de solicitudes.
La consulta se realiza desde la opcidon de menu: consultas y estadisticas, consulta de
asignacion de solicitudes.

'RACION * CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES
CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES
CONSULTA HISTORIAL SOLICITUDES
CONSULTA PUBLICA

VALIDAR DOCUMENTO

GENERAR ESTADISTICAS
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CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES

NCI: Grupo remitente: Selecciona
Remitente: Grupo destinatario: Selecciona
Destinatario Fecha de envio: o]
Oficina: 70 Pachuca

Buscar

Se debera ingresa la informacién de la busqueda:

XI.

NCI.

Grupo remitente.
Remitente.

Grupo destinatario.
Destinatario.
Fecha envio.

CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES

NCI: 201400000032 Grupo remitente: Andlisis AGS -
Remitente: Grupo destinatario; Calificacion AGS =
Destinatario: Fecha de envio: 15M10/2014 @ 151102014
Oficina: 1 Aguascalientes P

RESULTADO

o}

FME Focha de ngreso | Fecha de envio Grupo destinataro

Cinthia
Recepcionista
Recepcionisia
o 151072014
215773 201s00000032  SYD2N 104223 544 AR Usuario Testing  Andlisis AGS
T.CENTRO e Sistemas
h Recepcionista
Pruebas
Sistemas
Cinthia
. 29/09r2014 Usuario Recepcionista
215773 201400000037 J9RS20M 104223 G459 Recepcionista  Recepcionista
T.CENTRO Testing Pruebas
Sistemas

El  Pégina 1 de 1 (2 registros)

Consulta de estatus de solicitudes.

Calificacion AGS

Analisis AGS

Se realiza la consulta del estatus de las solicitudes que la oficina registral ha ingresado
a través del sistema SIGER 2.0. La consulta realizara desde la opcion de menu: consultas
y estadisticas, y seleccionar consulta de estatus de solicitudes.
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[RACION * CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES
CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES
CONSULTA HISTORIAL SOLICITUDES
CONSULTA PUBLICA

VALIDAR DOCUMENTO

GENERAR ESTADISTICAS

Se debera ingresar el criterio de busqueda, siendo el NCI y el rango de fechas del
ingreso de la solicitud. Una vez ingresados los datos se debera dar clic en el botén
buscar para que el sistema despliegue los resultados, o bien, si requiere iniciar una
nueva busqueda, deberd dar clic en el botdn limpiar.

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES

NCI: 202300054620 Fechas de Ingreso {desde / hasta). o] o]

202300054620 N-2023016538 01/03/2023 Atendido 01/03/2023
Pagina 1 de 1 (1 registros)

En este campo se podra consultar el estatus del tramite, es decir, si la solicitud ya fue
atendida o si esta pendiente de calificacion por parte de un registrador publico, asi
como la fecha de la misma.

XIl. Validar documentos.
Para realizar la consulta de validar documento es mediante la opcién del menu:
consultas y estadisticas, validar documento.

[RACION * CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES
CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES
CONSULTA HISTORIAL SOLICITUDES
CONSULTA PUBLICA

VALIDAR DOCUMENTO

GENERAR ESTADISTICAS

Se debera ingresar el numero Unico de documento de la boleta de inscripcidon o
certificacion correspondiente.
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ECONOMIA

Boleta ingreso inscripcion

=

Registro Publico de

L &
Comercio \ il
-
Merida AUV L)
202100162657005E

Mimero Unico de Documento

El nUmero uUnico de documento se podra localizar en la parte superior derecha de la
boleta de inscripcion o certificacién correspondiente, y es un numero exclusivo para

cada documento.

Una vez ingresado numero Unico de documento, el sistema descargara la boleta de
inscripcién o certificacion correspondiente en formato de PDF.

ECONOMIA

Baoleta ingreso inscripeion

n
Registro Publico de " 4
Comercio .
\»ﬂ/
Merida <ala
202100162657005E

BOLETA DE INSCRIPCION

Numero UHIED de Documento

FME

ANTECEDENTES REGISTRALES

Nombre/Denominacion razén social

MN-2021057232

PRO ADVANCES S DERL DECV

DATOS DE INGRESO

NCI Fecha y hora Solicitante
202100162657 27/07/2021 11:47:01 TCENTRO LUIS FERNANDO RODRIGUEZ
CHAVARRIA

DATOS DEL DOCUMENTO QUE SE PRESENTA

Mo. de documento

Tipo de documento

153

Fedatario / Autoridad

Escritura

Luis Femando Rodriguez Chavarria

FME Formas precodificadas

ACTOS INSCRITOS

Nombre acto Fecha de ingreso

M-2021057232

M4-Constitucién de Sociedad Consfitucién de sociedad

2710772021 11:47:01
T.CENTRO

mercantil

XIll. Generar estadisticas.

Se realiza la obtencién de estadisticas y reportes en tiempo real de informacién parcial
0 absoluta de la informacion almacenada en el sistema.

La generacion de estadisticas se realiza desde la opcidon de menu: consultas y

estadisticas, generar estadisticas.

Pagina 48 de 55



[RACION * CONSULTAS Y ESTADISTICAS

CONSULTA DE ESTATUS DE SOLICITUDES
CONSULTA DE ASIGNACION DE SOLICITUDES

CONSULTA HISTORIAL SOLICITUDES

CONSULTA PUBLICA
VALIDAR DOCUMENTO
GENERAR ESTADISTICAS
GENERACION DE ESTADISTICAS
Estadisticas por. Solicitud Acceso Saocios Cargas de trabajo

Solicitud.

Se debera seleccionar la opcion de solicitud y seleccionar los campos sobre los cuales

desea realizar la agrupacion de los resultados.

GENERACION DE ESTADISTICAS
Estadisficaspor.  Soficited  Accese  Socios  Cargas de trabajo

SFLECCION DE COLUMNAS:

Columnas a mostrar:

Listado columnas disponibles: «

CONDICIONES:

T S NN
Mo se han agregado condiciones
Pagina 1 de 1 {0 registros)

[-Sele ]

AGRUPACION:

Agrupar resultados por:

Funciones estadisticas

Columna Funcidn MNombre columna

. seleccions columnas y agrupadores para aplicar funcionss..

Vista previa de resultados
Mo hay datos para mostrar vista previs
Pagina 1 de 1 {0 registros)

Descargar reporte vista previa | Generar reporte completo
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Se deberan seleccionar los campos que se tomaran como columnas en la consulta.

SELECCION DE COLUMNAS:

Columnas a mostrar:

Listado columnas disponibles: | =

R -
« Origen "
Tipo solicitud
Fedatario

v Forma precodificada
CONDICIONES:

e IR
[ B | e

Mo se han agregado condiciones

Razdn Social
) | de 1 {0 registros)
Tipo persona o
. - 4 = [-Seleciona operador-] + N

Se deberan seleccionar el checkbox condiciones y selecciona los signos para realizar la
busqueda.

CONDICIONES:

Mo se han agregado condiciones
Pagina 1 de 1 {0 registros)

Acto = lgual que ol + ]

Se debera seleccionar el botdn generar vista previa.

Vista previa de resultados
T S
FORMA PRECODIFICADA Modalidad de capital variable 50411
FORMA PRECODIFICADA Escicion parcial 50411
FORMA PRECODIFICADA Escicion total 50411
FORMA PRECODIFICADA Escicion total N-2014000053
FORMA PRECODIFICADA Fusidn por incorporacion N-2014000083
FORMA PRECODIFICADA Fusidn por infegraciin N-2014000052
FORMA PRECODIFICADA Ofros acuerdos que conforme a ka Ley deban de regist  N-2014D00053
FORMA PRECODIFICADA Modificacion de facultades de Funcionanos/Apoderada  N-2014000053
FORMA PRECODIFICADA Mombramiento de apoderados y sus respectvas facult N-2014000082
FORMA PRECODIFICADA Hombramiento de funcionanios y sus respectivas facult N-2014000053

Pagina 1 de 10 (100 registros)

Descargar reporte vista previa | Generar reporte completo

Se deberd seleccionar la opcion de generar reporte completo.

Descargar reporte vista previa | Generar reporte completo

Acceso.
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Se debera seleccionar la opcion de acceso y seleccionar los campos sobre los cuales
desea realizar la agrupacion de los resultados.

Estadisficas par: Solicitud Acceso Socios Cargas de trabajo

Se deberan selecciona los campos que se tomaran como columnas en la consulta.

SELECCION DE COLUMNAS:
Columnas a mostrar:
Usaario
Rol
Grupo trabajo

Listado columnas disponibles: -

A O
v  Usuario
+ Rol
« Grupo trabajo
Origen

Fecha
- T R R
Oficina

Mo se han agregado condiciones

CONDICIONES:

Municipio

. : 1 de 1 {0 registros)
Entidad federativa

Se deberan seleccionar el checkbox condiciones y selecciona los signos para realizar la
busqueda.

CONDICIONES:

e | omme |

Mo se han agregado condiciones
Pagina 1 de 1 {0 registros)

Rol = Igual que

Se debera seleccionar el botdn generar vista previa.

Vista previa de resultados
[ bwle | R | owormme |

Analista 2 Aguascalientes Analista GRUPO TRABAJD
SONIA Analista GRUPO TRABAJO
Usuario Calificador GRUPO TRABAJD
Cinthia Recepcionista Recapionista GRUPO TRABAJD
Usuario Recapcionista GRUPO TRABAJD
Calificador Aguascalientes Calificador GRUPO TRABAJD
Cinthia Recepcionista Recepcionista GRUPO TRABAJO
Calficador Aguascalientes Calificador GRUPO TRABAJO
Usuario Calificador GRUPO TRABAJD
Caiificador Aguascalientes Calificador GRUPO TRABAJD

Pagina 1 de 10 {100 registros)

Descargar reporte vista previa | Generar reports completo

Se debera seleccionar la opcion de generar reporte completo.
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Descargar reporte vista previa | Generar reporte completo

Socios.

Se debera seleccionar la opcidn de socios y seleccionar los campos sobre los cuales
desea realizar la agrupacion de los resultados.

Estadisficas por: Solicitud ~ Acceso Socios  Cargas de trabajo

Se deberan selecciona los campos que se tomaran como columnas en la consulta.

SFLECCION DE COLUMNAS:

Columnas a mostrar:

Razén Social
Municipie
Entidad federativa
Socio
Listade codumnas disponibles: | «
P
FME
« Razdn Social
Objeto social

Oficina registral

- e T e |
v Entidad federativa

Mo se han agregado condiciones

CONDICIONES:

« Socio -
1 de 1 {0 registros)
Fecha
Estatus =] = [-Seleciona operador-] = + [}

Se deberan seleccionar el checkbox Condiciones y selecciona los signos para realizar la
busqueda.

CONDICIONES:

No se han agregado condiciones
Pagina 1 de 1 {0 registros)

Razdn Social = Diferente que . Socio

Se debera seleccionar el botén generar vista previa.
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Vista previa de resultados

RAZOM SOCIAL GCasio ENTIDAD FEDERATIVA Cinthiz
RAZON SOCIAL Aguascalientes ENTIDAD FEDERATIVA Empresa de Testing Cinthia
RAZOM SOCIAL Asientos ENTIDAD FEDERATIVA Cinthiz
RAZOM SOCIAL Aguascalientes ENTIDAD FEDERATIVA Cinthiz
RAZON SOCIAL No Definido/Mo Consta ENTIDAD FEDERATIVA Secio 1
RAZON SOCIAL Aguascalientes ENTIDAD FEDERATIVA Elena
RAZOM SOCIAL Aguascalientes ENTIDAD FEDERATIVA Cinthiz
RAZOM SOCIAL Aguascalientes ENTIDAD FEDERATIVA Cinthiz
RAZOM SOCIAL Aguascalientes ENTIDAD FEDERATIVA Cinthiz
RAZOM SOCIAL Aguascalientes ENTIDAD FEDERATIVA Cinthia

Pigina 1 de 3 (25 registros)

Descargar reporte vista previa | Generar reporte completo

Se debera seleccionar la opcidon de generar reporte completo.

Descargar reporte vista previa | Generar reporte completo

Cargas de trabajo.

Se debera seleccionar la opcidn de carga de trabajo y seleccionar los campos sobre los
cuales desea realizar la agrupacion de los resultados.

Estadisticas par: Sobicitud Accaso Socios Cargas de trabajo

Se deberan selecciona los campos que se tomaran como columnas en la consulta.

SELECCION DE COLUMNAS:

Columnas a mostrar:

Usuano
Rol
Estatus.
Grupo trabajo
Listado columnas disponibles: -
A O
v Usuario
~
v Rol
w Estatus
Fecha

CONDICIONES:
Etapa
_— | T N
" «  Grupo trabajo
No se han agregado condiciones
1 de 1 (0 registros
Tipo solic y (0 registros)
Fedatario <] = [-Seleciona operador-] * + /]

Se deberan seleccionar el checkbox condiciones y selecciona los signos para realizar la
busqueda.
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CONDICIONES:

No se han agregado condiciones

Pigina 1 de 1 (0 registros)

Razon Social = Diferents que - Socio

Se debera seleccionar el botdn generar vista previa.

Vista previa de resultados

O Generar vista previa

I I N S TN
Multiroles. Recepcionists activo GRUPO TRABAJD
Multiroles. Recepcionista active GRUPO TRABAJO
Multiroles. Recepcionists activo GRUPO TRABAJD
Multiroles. Recepcionists activo GRUPO TRABAJD
Multiroles. Recepcionists activo GRUPO TRABAJD
Multiroles. Recepcionists activo GRUPO TRABAJD
Multiroles. Recepcionista active GRUPO TRABAJID
Multiroles. Recepcionists activo GRUPO TRABAJD
Multiroles Recepcionista activo GRUPO TRABAJO
Multiroles. Recepcionists activo GRUPO TRABAJD

Pagina 1 de 10 {100 registros)

Descargar reporte vista previa |

Generar reporte completo

Se deberd seleccionar la opcion de generar reporte completo.

4. Glosario.

DESDBIQBI reporte vista previa | Generar reporte completo

TERMINO DESCRIPCION

Fedatario. El notario o corredor publico que da fe del acto mercantil a
inscribir en el RPC.

FME. Folio mercantil electréonico, es un numero de folio asignado
por el SIGER a las sociedades o comerciantes cuando realizan
una inscripcion en el RPC.

Inscripcion. Asiento de un acto mercantil en el RPC.

NCI. Numero de Control Interno, es un ndmero de control
asignado por el SIGER a cada solicitud, mismos que
determina la prelacion en el caso de los tramites ordinarios.

NUmero de NuUmero que se asigha, cuando se desahoga una aclaracion

continuidad. O prevencion, en virtud de un rechazo subsanable, vinculado
al NCI.

Perfil / Rol. Permisos especificos atribuidos a un usuario en el sistema.

Rechazo no Se deniega la inscripcion del acto, ya que no procede la

subsanable.

inscripcion.
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Rechazo subsanable. | Cuando se suspende el proceso de inscripcion, hasta en
tanto se subsane una omisién, se aclare una circunstancia, o
se presente algun documento que haga falta.

RPC. Registro Publico de Comercio.

SIGER. Sistema Integral de Gestion Registral.

Solicitante. El ciudadano que solicita la inscripcion o certificacion ante el
RPC.

5.- Contacto.

Correo electronico: siger2.0@economia.gob.mx
Teléfono: (55) 5229-6100, extensiones: 33508, 33525, 33553, 33565, 33590.

Fecha de Ultima actualizacion: 28 de abril de 2023.
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