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¢Estas interesado en incorporarte a una oficina de
Registradores del Registro Publico de Comercio?

;Quieres ser Responsable de Oficina?

;Quieres ser Registrador?

Este Manual te sera de gran ayuda. jTe invitamos a conocerlo!
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Primero, debes reunir con los siguientes requisitos:

1. Ser licenciado en derecho o abogado con titulo y cédula profesional registrados.

Este requisito se demuestra con copia certificada de ambos documentos. En el caso de titulo o
cédula electrdnicos, bastara con copia simple legible. La Direccion de Coordinacion del Registro
Publico de Comercio validara el documento en el portal de Registro Nacional de Profesionistas
y/o por medio de aplicacion de lectura de cédigo QR.

2. Acreditar al menos dos afios de experiencia en las materias registral mercantil o inmobiliaria,
notarial o de correduria publica.

Este requisito se demuestra presentando constancia laboral que indique el periodo (dia, mes y
afno), y precisando las materias en que labord, asimismo, y que debera emitirse por institucién,
dependencia, autoridad o persona calificada para emitirlo y debera ser corroborable conforme a
la materia de experiencia, asi como sellada y firmada en su caso.
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3. Gozar de reconocida honorabilidad y no haber sido condenado mediante sentencia
ejecutoriada por delitos patrimoniales, informaticos o alteracién o falsificacién de documentos.

Este requisito se demuestra con dos cartas de recomendacion en original fechadas y original de
carta de antecedentes no penales expedida por autoridad competente.
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4. Si cumples con estos requisitos, solicita a la Secretaria de Economia, la imparticidon del curso
de capacitacién para Responsable de Oficina o Registrador.

« Este curso se podra impartir a distancia, mediante una videoconferencia.

Los temas que se desarrollaran en el curso son conocimientos:

1. En materia mercantil;

2. En materia registral;

3. Régimen juridico de las sociedades mercantiles;

4. Funcionamiento, reglas de operacion, caracteristicas y alcances de las sociedades
mercantiles;

5. Etapas del procedimiento registral mercantil;

6. Operacion del Sistema Integral de Gestion Registral;
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Una vez que concluiste el curso de capacitaciéon, se te aplicara un examen de
conocimiento, y en caso de aprobarlo con una calificacion minima de 6.0 en una
escala del 0 al 10, podras ser habilitado como Responsable de Oficina o Registrador
del Registro Publico de Comercio en el Sistema Integral de Gestion Registral y seras
dado de alta en el Padrén Nacional de Registradores.
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Para que estés en posibilidad de acreditar el curso de
capacitacion, es importante que conozcas lo siguiente: -
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¢Quién es un Registrador?

Es el servidor publico auxiliar de la funcion registral mercantil, que tiene a su cargo examinar
y calificar bajo su responsabilidad los documentos que se le presenten, para su posterior
inscripcion en la base de datos del Registro Publico de Comercio, mediante la firma

electronica generada por el Responsable de oficina habilitado.

¢Cuales son las tareas de un Registrador?

« Realizar un estudio integral de los datos, requisitos y demas informacidén necesaria para la
inscripcion de los actos mercantiles que les sean turnados para determinar la procedencia
de su registro, segun resulte de su forma y contenido y de su legalidad en funcién de los
antecedentes registrales preexistentes y de los ordenamientos aplicables.

§ - Dar cuenta a su inmediato superior, de los fundamentos y resultados de la calificacion.
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¢Qué conocimientos debes tener para ser un Responsable de
Oficina o Registrador?

Saber lo que es el Registro Publico de Comercio

Es la institucién mediante la cual, el Estado proporciona el servicio de dar publicidad a los
actos juridicos mercantiles, que realizados por los comerciantes, o en relacion con ellos,
precisen de este requisito para surtir efectos contra terceros.

La operacién del Registro Publico de Comercio esta a cargo de la Secretaria de Economia y de

las autoridades responsables del Registro Publico de la Propiedad en los Estados y en la
Ciudad de México.
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Saber los actos que son registrables

Se inscriben los actos mercantiles, asi como aquellos que se relacionan con los comerciantes
y que conforme a la legislacion lo requieran.

Por tanto, la funcion del Registrador esta limitada a inscribir s6lo aquellos actos que la ley

prevé que deban de registrarse y los que no tienen tal calidad, deben rechazarse denegando
la inscripcion.

Asimismo, es de saber, que es obligatoria para todas las sociedades mercantiles lo que se
refiere a su constitucion, transformacién, fusién, escision, disolucion y liquidacion.
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Clasificacion de las inscripciones
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* Es el acto procedimental a través del cual, el Registrador, observando
las formalidades legales, se materializa en el folio electronico
correspondiente al acto juridico. Con ello deja constancia fehaciente de

A la legitimidad del acto de que se trata y facilita la publicidad del mismo y

Inscnpmones Se caracteriza por ser un asiento principal.

* Son actos del procedimiento, a cargo del Registrador, para indicar)
situaciones que sin modificar la esencia de la inscripcion a la cual estan
referidas, de algiin modo afectan el contenido de la misma.

_ * La anotacion generalmente es preventiva o provisional y temporal, en

Anotaciones nuestro medio normalmente depende de la existencia del asiento o

inscripcion principal, de lo contrario no opera. )

\
» La cancelacion es el acto procedimental a través del cual se anula y se

deja sin efecto (parcial o totalmente) una anotacion o una inscripcion, por
haberse transmitido o extinguido un derecho en todo o en parte
anicamente.
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Debes conocer el procedimiento registral
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Formas
precodificadas

Folio mercantil
electrénico
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Es el documento que contiene los datos esenciales sobre el
acto a inscribir, presenta espacios en blanco para ser
llenado por el analista y revisados por el calificador, a
traves de la cual se inscribirdn esos datos en el registro y
gue, una vez firmada electronicamente, se agrega a el folio
electronico de la unidad registral que corresponda, para
formar parte de su historia registral.

Es el expediente electrénico que contiene la historia de cada
una de las unidades registrales, identificado con un namero
progresivo asignado automaticamente por el SIGER, al
momento de inscribir un acto por primera vez en el sistema.
En él se iran agregando cada uno de los actos posteriores
gue se presenten para su inscripcion, a través de las formas
precodificadas.
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Procedimiento Registral
Fases o etapas:
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. Se realiza en la ventanilla dlz la Of]:i)(lfimn:\

istral, resentando Ll
rp(igizsodificadapdel acto a inscriblr_, poliza,
testimonio o acta correspondiente 'y
medio magnético que contenga tales
documentos firmados electrénicamente
por el fedatario publico y el pago de
derechos que corresponda.

- Se realiza por medios electrénicos a >
traves del SIGER-Fed@net; la forma
precodificada y la poliza, testimonio o
acta que contenga el acto a inscribir
debera enviarse firmade;

electrénicamente por el f [ '
e
con acceso aI_SIG%R. R i ,
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El documento es
presentado en ventanilla El recepcionista
acompg_ﬁado de la forma captura los Se genera la
- preco@nflcada, medio datos de la boleta de ingreso Se distribuye
FISICA magnético que contenga licitud del con lo que se al analista
los documentos firmados soficiiud -y de crean los datos de
electronicamente y ggggchos € prelacion.
comprobante del pago '

de derechos.

RECEPCION |——

Se realiza la captura de los
datos generales de Ila >
solicitud, adjunta archivo
= firmado electrénicamente
ELECTRONICA del  instrumento  que
(WEB) contiene el acto a inscribir,
pago de derechos, captura
de forma precodificada y | Registro Inmediato de
firma electronica para la actos (RIA)
remision de la solicitud.

Pasa directo al calificador
(Ordinaria)

A

*E| Registro Inmediato de Actos de Comercio (RIA), es una modalidad de inscripcion que tiene el fedatario
2025 publico. No es obligatorio su uso, por tanto es potestativo y por ello se prevé el envio Ordinario (pasa a

calificacién) y el RIA (inmediato), para que el fedatario elija el que mas le convenga segun sea el caso.
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Analisis
Esta etapa se lleva a cabo por el analista, no por el Responsable de

Oficina o Registrador, sin embargo, anotamos el siguiente flujo para
gue se conozca el proceso completo de la actividad registral.
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Realiza la captura de la

informacion y
preinscribe el acto.
El analista procede a:
* Revisar la  forma | o~
precodificada e " Sl
instrumento 4
ANALISIS presentado, para ¢ Procede su Lo envia al
4 verificar si el acto es | inscripcion? calificador
inscribible.
* Revisar la existencia
de antecedentes > NO
registrales. Procede a  Pre-rechazarlo
llenando la pantalla

A 4

correspondiente en  donde
fundamenta y motiva su
decision.
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Calificacion

Actividades

Revisara los datos capturados en la forma precodificada, de ser correctos y
procedente la inscripcion del acto, de acuerdo con las disposiciones legales

y reglamentarias vigentes, el responsable de oficina autorizara mediante la
generacion de la firma electrénica su inscripcion en la base de datos, con lo
cual se creara en forma definitiva el folio mercantil electrénico

correspondiente o se agregara a éste el acto de que se trate.
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Calificacion

. . Genera
Firma el tramite con su N
. > boleta de
e.firma. . L,
inscripcion
Si
CALIFICACION ReViSiég de 'Ci 2 Procede su
i capturado por e . AR
(Ventanilla) anzlista P inscripcion?
NO
Califica como rechazo . Genera boleta de
Firma el
subsanable o no N . | rechazo
. . »| tramite con >
> subsanable, segun . subsanable o no
su e.firma.
corresponda. subsanable
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Calificacion

CALIFICACION
(Web ordinaria)

A\ 4

oy

Recibe
directamente del
fedatario los
tramites a
inscribir

NO
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A 4

¢ Procede su
inscripcion?

2025

Ano de

Al ™ | La Mujer
il | A Indigena

Sl

El registrador califica

como rechazo
subsanable no
subsanable, segun
corresponda.

Califica el Firma el
acto tramite con
mercantil. la e.firma.

Genera boleta de
rechazo
subsanable o no
subsanable

Regresa el tramite por
medios electrénicos al
fedatario.

Genera la

——| boleta de

inscripcién.
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Otra tarea fundamental de un Responsable de
Oficina o Registrador es:

La inscripcion de sociedades mercantiles, para lo cual, debe llevar a cabo la revisién
del documento constitutivo base de inscripcion de la siguiente manera:

| |

° % * Los nombres, nacionalidad y domicilio de las *El domicilio de la sociedad
personas fisicas o morales que constituyan la *La manera conforme a la cual haya de administrarse la
sociedad:; sociedad y las facultades de los administradores;
N y « El objeto de la sociedad; *El nombramiento de los administradoresy la
3 o ' . .z . sl
« Su razén social o denominacién: designacion de los que I‘.man.de I!?var la flrmg.soual,
P . B . . *La manera de hacer la distribucion de las utilidades y
* Su duracion, misma que podra ser indefinida; pérdidas entre los miembros de la sociedad;
- S * Elimporte del capital social; *El importe del fondo de reserva;
% L * La expresion de lo que cada socio aporte en dinero o «Los casos en que la sociedad haya de disolverse
en otros bienes; el valor atribuido a estos y el criterio anticipadamente, y
x P seg'uido para su valoracién. ;uando el capita.l S€a +Las bases para practicar la liquidacion de la sociedad y el
variable, asi se expresara indicandose el minimo que modo de proceder a la leccién de los liquidadores,
se fije; cuando no hayan sido designados anticipadamente.
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Una vez analizado este Manual, y de estar interesado para habilitarte como
Responsable de Oficina o Registrador, acude a las oficinas del Registro
Publico de Comercio de tu entidad, y solicita informe sobre la posibilidad
de ingresar a este noble servicio, a fin de que el Registro Publico solicite a
esta Secretaria, iniciar el procedimiento de habilitacion.
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